

習志野市市民協働インフォメーションルーム及び
男女共同参画センター運営業務委託候補者選定に係る様式集

※募集要項を参照の上、記載してください。


―　第一次審査　―
	第　1　号様式
	審査提出書類一覧

	第　2 号様式
	参加表明書

	第3－1号様式
	習志野市市民協働インフォメーションルーム及び
男女共同参画センター運営業務委託実績調書（一覧）

	第3－2号様式
	同上（詳細）



―　第二次審査　―
	第　4　号様式
	提案書届出書

	第　5　号様式
	見積書



―　その他　―
	第　6　号様式
	質問書

	第　7　号様式
	参加辞退届
















習志野市 協働政策課・多様性社会推進課


（別記第1号様式）
審査提出書類一覧　（第一次審査）

	№
	提　出　書　類
	提出
チェック欄
	市
確認欄

	1
	審査提出書類一覧（別記第1号様式）
	
	

	2
	参加表明書（別記第2号様式）
	
	

	3
	習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター運営業務委託実績調書
（別記第3-1号様式（一覧）、別記第3-2号様式（詳細））
	
	

	4
	別記第3-2号様式に記載した業務に係る契約書の写し
	
	

	5
	賠償責任保険証及び補償内容がわかる書類の写し
（賠償責任保険に加入している場合）
	
	

	6
	法人の登記簿または登記事項証明書
	
	

	7
	定款、寄附行為、規約その他これらに類する書類
	
	

	8
	納税証明書（3か月以内に発行されたもの）
	
	

	9
	直近年度分の法人県民税・事業税納税証明書、法人住民税納税証明書（3か月以内に発行されたもの）
	
	

	10
	過去3年分の貸借対照表、損益計算書
	
	

	11
	会社案内、事業概要
	
	



＜注意事項＞
1 提出部数は1部。
2 応募者名を記載したものを提出すること。
3 用紙はA4を原則とし、A4 以上を使用する場合は折り込み、A4 に統一すること。
4 各提出書類の間には仕切りやインデックスを挟むこと。
5 提出できない書類がある場合は、提出欄にその理由を記載すること。


（別記第2号様式）
参加表明書
令和　　年　　月　　日
習志野市長　宮本　泰介　宛て
					　住　所
					　法人名
					　代表者職・氏名　　　　　　　　　㊞

（業務名）習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター
運営業務委託

標記業務のプロポーザルに基づく選定に参加したく、関係書類を提出します。
また、習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター運営業務
委託プロポーザル募集要項に定める参加資格要件を満たしていることを誓約します。

	担当者所属部署
	

	担当者氏名
	

	電話／ＦＡＸ番号
	電話番号　　　　　　　　　ＦＡＸ番号

	Ｅメールアドレス
	

	参加資格
(該当するものにチェック)

	□　官公庁において同種又は類似業務の実績が令和8年4月1日時点で1年以上
ある法人であること。

	
	□　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4の規定のほか、次の各号に該当しない者であること。
①　手形交換所による取引停止処分を受けてから2年間を経過しない者又は本委託業務の契約候補者決定の日前6か月以内に手形、小切手を不渡りにした者。
②　会社更生法（平成14年法律第154号）の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの更生手続開始決定がされていない者。
③　民事再生法（平成11年法律第225号）の適用を申請した者で、同法に基づく裁判所からの再生手続開始決定がされていない者。
④　暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成3年法律第77号）第2条第2号から第6号までに該当する団体又は団体に属する者。
⑤　公共の安全及び福祉を害するおそれのある団体又は団体に属する者。

	
	· 習志野市建設工事請負業者等指名停止措置要綱に基づく指名停止措置又は習志野市契約における暴力団対策措置要綱に基づく入札参加除外措置を受けていないこと。

	
	· 法人税法、地方税法、消費税法に定める税金を滞納していないこと。





（別記第3－1号様式）
習志野市市民協働インフォメーションルーム及び
男女共同参画センター運営業務委託実績調書（一覧）


【法人名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　】

　下記のとおり、習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター運営業務委託プロポーザル募集要項12（2）（ウ）に定める官公庁運営業務を受託しました。

記
	番号
	発注者
	契約金額
	契約期間
	特記事項

	見本
	〔業務名〕●●市●●●●●●運営業務業務

	
	
	●●市
	令和5年4月1日～
令和6年3月31日
	平成25、28年度も実績あり

	1
	〔業務名〕

	
	
	
	
	

	2
	〔業務名〕

	
	
	
	
	

	3
	〔業務名〕

	
	
	
	
	

	4
	〔業務名〕

	
	
	
	
	

	5
	〔業務名〕

	
	
	
	
	



※本様式に記載の運営業務受託実績のうち、代表的なもの1件について、別記第3－2号様式を作成してください。


（別記第3－2号様式）
習志野市市民協働インフォメーションルーム及び
男女共同参画センター運営業務委託実績調書（詳細）


【法人名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　】


	件名
	

	発注者
	

	契約金額
	

	契約期間
	

	業務概要
	


※別記第3－1号様式に記載の運営業務受託実績のうち、代表的なもの1件について、本様式を作成してください。
※本様式に記載の受託実績については、契約書の写しを添付してください。

（別記第4号様式）
提案書届出書

（業務名）習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター
運営業務委託


標記業務の提案（第二次審査）資料を提出します。



令和　　年　　月　　日


習志野市長　　宮本　泰介　宛て


（提出者）
	住所
	：

	法人名
	：

	代表者職・氏名
	：

	
	

	担当者氏名
	：

	担当者所属部署
	：

	電話番号
	：

	FAX番号
	：

	Eメールアドレス
	：




（別記第5号様式）
令和　　年　　月　　日

習志野市長　　宮本　泰介　宛て

					住所
					法人名
					代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

見　積　書　

習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター運営業務委託
について下記のとおり見積ります。

記

金　　　　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）





【　内　訳　】
令和9年度
	項目
	金額

	人件費
	円

	管理運営費・諸経費
	円

	小　計
	円

	消費税及び地方消費税
	円

	合　計
	円






(別記第6号様式)
令和　　年　　月　　日
習志野市長　　宮本　泰介　宛て

					住所
					法人名
					代表者職・氏名

					担当者所属・氏名
					電話番号
					Ｅメールアドレス

質　問　書
習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター運営業務委託について、次の項目を質問します。

１．募集要項や仕様書等の内容について
	募集要項・仕様書等の頁、番号
	質問内容

	
	

	
	


２．その他について
	質問項目
	質問内容

	
	

	
	

	
	


注）１．質問は本様式により事務局（協働政策課）へ電子メールにて受付期間内に提出してください。
　　２．提出後は必ず事務局（協働政策課）へ電話にて受信確認を行ってください。
　　３．書ききれない場合は別紙による記入を可とします。
　　４．質問がない場合は、質問書を提出する必要はありません。

	習志野市 協働経済部 協働政策課
　　電話番号　０４７-４５１-１１５１（内線４４４）
　　電子メール　kyodo＠city.narashino.lg.jp


（別記第7号様式）
参加辞退届

（業務名）習志野市市民協働インフォメーションルーム及び男女共同参画センター
運営業務委託


標記業務について以下の理由により辞退いたします。

【　辞退理由　】

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


令和　　年　　月　　日


習志野市長　　宮本　泰介　宛て



（提出者）
	住　　　所
	:

	法　人　名
	:

	代表者職・氏名
	:                              ㊞

	
	:

	担当者氏名
	:

	担当者所属部署
	:

	電話番号
	:

	ＦＡＸ番号
	:

	Ｅメールアドレス
	:



