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	提出書類作成手順（参考）
（A-３所要額調書、A-４収支予算書、A-５年間サービス費算出シート）



	1　
	A-３ 所要額調書
・事業者名（法人名）、対象者数（人）、事業所名（グループホーム名）、入居者氏名を入力する。
・入居者ごとに世話人配置、定員、区分を選択する。
・年度途中で世話人配置、定員、区分が変わった場合は、行を分ける。
・①利用延月数を入力する。

	2
	A-５ 年間サービス費算出シート
・入居者ごとに地域単価、各月のサービス単位数を入力し、年間サービス費を算出する。

	3
	A-３ 所要額調書
・入居者ごとに④年間サービス費を入力する。

	4
	A-４ 収支予算書
・年間サービス費に所要額調書の「④年間サービス費」の合計額を入力する。
・年間サービス費以外の加算を国保連の請求明細書から算出し、入力する。
・習志野市運営補助金に所要額調書の「補助基準額計D」の額を入力する。
・寄付金やその他の収入を入力する。
・支出を具体的に入力する。
・収入の合計と支出の合計は一致させる。
・法人所在地、法人名、代表者職・氏名を入力する。

	5
	A-３ 所要額調書
・収入予定額に収支予算書の「年間サービス費」と「寄付金」の合計額を入力する。
↓
・補助所要額（CとDを比較して少ない額）が、運営費補助金の額になります。
・念のため、収支予算書の「習志野市運営費補助金」と一致していることを確認してください。






