
第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

新春賀詞交歓会 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

新春賀詞交歓会の参加者の把握 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 名簿更新要領に基づく対象者 

収
集
方
法 

■本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：該当課） 
■本人以外 
■他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：習志野商工会議
所・習志野市社会福祉協議会） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

行政境界確認事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

地方公共団体の行政諸権限が及ぶ範囲（場所的構成要件）を確認する 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
■財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 申請者・隣接土地所有者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

行政境界事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

既に確定した行政境界につき、その証明書を発行する 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 申請者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

住居表示実施事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

住居表示の実施により対象区域内の住民及び法人等の住所を変更するため 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 ■居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 対象区域内の住民 

収
集
方
法 

■本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：市民課） 
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

住居表示事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

住居番号の設定並びに住居番号設定証明書及び住居表示実施証明書及び町名変更証
明書及び行政区画変更証明書の発行のため 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 申請者及び関係人 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

統計調査員表彰事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

各種統計調査を実施するため、統計調査員の選任及び手当て支給並びに表彰推薦を
行う 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 □免許・資格 ■賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 ■銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他 統計調査の経歴 

記録範囲 各種統計調査員経験者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 □無 ■有 
□他の実施機関 
■国等 
□その他 

（提供先：千葉県、千葉県統計協会） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

基幹統計調査事務（調査対象者関
係） 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

統計法に基づき、わが国の人口・世帯等の実態を把握し、各種行政施策その他の基
礎資料を得るため 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 ■婚姻歴 ■親族関係 ■居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
■財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 市内在住者 

収
集
方
法 

■本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：市民課） 
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：世帯員） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 □無 ■有 
□他の実施機関 
■国等 
□その他 

（提供先：千葉県） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

基幹統計調査事務（指導員・調査
員関係） 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

統計法に基づき、基幹統計調査を実施するために調査員・指導員を確保する必要が
あるため 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 ■銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 統計調査調査員及び指導員 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：町会・自治会、
所属長） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 □無 ■有 
□他の実施機関 
■国等 
□その他 

（提供先：千葉県） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

習志野市制施行７０周年記念特別
記念式典事務 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

総務課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 総務課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

習志野市制施行７０周年記念特別記念式典の参加者の把握 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 名簿対象者 

収
集
方
法 

■本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：該当課） 
■本人以外 
■他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：担当課） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

緊急情報サービス「ならしの」住
民用 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

危機管理課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 危機管理課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

気象情報や犯罪・防犯に関する緊急情報を登録した住民にリアルタイムで配信する 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 □氏名 □性別 □生年月日 □住所 □本籍・国籍 □電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 メールサービス登録者（住民） 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

緊急情報サービス「ならしの」職
員用 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

危機管理課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 危機管理課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

気象情報、緊急情報及び緊急連絡を登録した職員に配信する 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 □住所 □本籍・国籍 □電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 メールサービス登録者（職員） 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

避難行動要支援者支援事業 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

危機管理課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 危機管理課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

災害時に要支援者の避難行動等が円滑に行なわれるよう、関係機関の間で要支援者
の情報を共有する。 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 ■親族関係 ■居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 避難行動要支援者、避難支援者、緊急時の連絡先者 

収
集
方
法 

□本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：健康福祉政策課） 
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい □健康診断の結果 
■診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

住民情報システム運用・作業事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

情報政策課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 情報政策課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

住民情報システムを運用・管理するほか、他課からの依頼により住民情報システム
データの抽出を行い、利用・提供する。 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 □電話番号 
□顔写真 ■個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 ■納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 住民情報システムに登録のある者 

収
集
方
法 

□本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：市民課、市民税課、資産税
課） 
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

庁内LAN利用者登録・変更・廃止事
務 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

情報政策課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 情報政策課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

庁内LANを利用できる者を設定する。 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 □住所 □本籍・国籍 □電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 ネットワーク管理者が適当と認めた者（市職員、派遣労働者等） 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

地方自治法第１８０条の５による
委員会委員事業 

実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

委員会委員の選任 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 ■賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 ■納税状況 □公的扶助 ■趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 地方自治法第１８０条の５による委員会の目的制度に関する識見を有する者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
■国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

臨時職員採用事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

臨時職員採用を決定するための資料 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 ■個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 ■性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 ■賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 ■趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 採用申込者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

職員採用試験事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

市職員採用試験について申込者を募り試験を実施し合格者を決定する 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 ■性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 ■賞罰 ■成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 ■趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他 保証人 

記録範囲 採用試験申込者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
■他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

各種審議会等委員事業 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

各種審議会等委員の選任 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 ■賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 ■趣味 ■銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 審議会目的制度に関する識見を有する者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
■国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

労働安全衛生法に基づく事業 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

職員健康相談の実施 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 ■賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 ■趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 労働安全衛生法等に基づく各種健診・ストレスチェック・保健指導等受検者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
■他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい ■健康診断の結果 
■診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

職員研修事業 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

職員研修の実施 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 ■個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 ■銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 外部講師 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

職員健康診断事業 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

人事課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 人事課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

職員健康診断の実施 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 
労働安全衛生法、石綿障害予防規則、感染症の予防及び感染症の患者に対する医療
に関する法律、じん肺法及び産業医の指示に基づく職員健康診断の受検者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
■他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい □健康診断の結果 
■診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

入札参加資格審査申請事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

契約検査課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 契約検査課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

入札参加資格者名簿の作成 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 □住所 □本籍・国籍 □電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 ■免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 入札参加資格者名簿登載事業者従業員 

収
集
方
法 

□本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：入札参加業者） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

入札参加資格確認事務 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

契約検査課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 契約検査課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

入札参加資格の審査を行う 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 ■生年月日 ■住所 ■本籍・国籍 □電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 □学業・学歴 ■免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 入札参加資格者申請事業者従業員 

収
集
方
法 

□本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：入札参加業者） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

電話録音機保存データ 実施機関 市長 

事務をつかさど
る組織 

契約検査課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 契約検査課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

市民サービスの向上及び職員の安全・安心の確保並びに電話応対の適正化 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■性別 □生年月日 □住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他 電話録音機により録音された音声及び会話内容 

記録範囲 市庁舎外から電話をかけた者、応対する職員 

収
集
方
法 

□本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：電話録音機） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 □無 ■有 
■他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  

 


