
第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

二十歳の門出式開催事務 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

社会教育課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 社会教育課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

二十歳という節目の年を習志野市全体で祝うとともに、まちづくりの担い手である
ことを認識してもらうため、式典の開催をする 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 二十歳の門出式対象者 

収
集
方
法 

□本人  
■本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ） 
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 ■無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

放課後子供教室関係事務 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

社会教育課 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 社会教育課 

(所在地) 習志野市鷺沼２－１－１ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

放課後子供教室の円滑な運営を図る 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
■顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 ■傷病歴 ■障害 ■身体特性 ■性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 ■銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 
放課後子供教室の登録希望児童と保護者等及び事業運営関係者並びにボランティア
関係者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
■本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（本人以外の収集先：事業運営事業
者） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

□無 

■有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 ■障がい □健康診断の結果 
■診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

公民館主催事業 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

公民館共通 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 中央公民館 

(所在地) 習志野市本大久保３－８－１９ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

市民の多様なニーズに対応した各種学習活動の実施 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 ■性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 ■健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 ■家族状況 □婚姻歴 ■親族関係 ■居住状況 

社会生活 
■職業・職歴 ■学業・学歴 ■免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 ■銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 受講生・講師・相談者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 □無 ■有 
□他の実施機関 
□国等 
■その他 

（提供先：実花・袖ケ浦・谷津・新習志野公民館 
指定管理者 ㈱オーエンス） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

公民館施設運営事業 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

公民館共通 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 中央公民館 

(所在地) 習志野市本大久保３－８－１９ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

地域住民の集会等の場の提供 

記
録
項
目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 利用者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

団体育成事業 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

公民館共通 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 中央公民館 

(所在地) 習志野市本大久保３－８－１９ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

サークル・団体等の育成を図る 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 ■団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 代表者・会員 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

□法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） ■法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    □有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

利用者登録 実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

市立図書館共通 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 中央図書館 

(所在地) 習志野市本大久保３－８－１９ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

登録者カードを発行し図書館資料の貸出を行う 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 ■生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 登録者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考  



第２号様式 個人情報ファイル簿 

個人情報ファイ
ルの名称 

資料の予約・リクエストに関する
業務 

実施機関 教育委員会 

事務をつかさど
る組織 

市立図書館共通 
開示請求等を
受理する組織 

(名称) 中央図書館 

(所在地) 習志野市本大久保３－８－１９ 

個人情報ファイ
ルの利用目的 

資料の予約・リクエストを受け付け、資料を提供する 

記
録
項
目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □性別 □生年月日 ■住所 □本籍・国籍 ■電話番号 
□顔写真 □個人番号 

心身の状況 □健康状態 □傷病歴 □障害 □身体特性 □性格・性質 

家庭生活 □家族状況 □婚姻歴 □親族関係 □居住状況 

社会生活 
□職業・職歴 □学業・学歴 □免許・資格 □賞罰 □成績・評価  
□財産・収入 □納税状況 □公的扶助 □趣味 □銀行口座 □団体加入 

思想信条等 □思想・信条 □宗教 □社会的差別の原因となる個人情報 

その他  

記録範囲 申請者 

収
集
方
法 

■本人  
□本人（実施機関内利用） 
（利用元：          ）  
□本人以外 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（本人以外の収集先：     ） 

目
的
外
利
用 
・
提
供 

目的外利用 ■無 □有 
（利用部署：              ） 
提供 ■無 □有 
□他の実施機関 
□国等 
□その他 

（提供先：              ） 

要配慮個人情報
の有無 

■無 

□有 ⇒ 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □犯罪歴  
□犯罪による被害の事実 □障がい □健康診断の結果 
□診療・指導・調剤内容 □少年保護事件に関する手続  

訂正・利用停止
に関する他の法
令の規定による
特別の手続等 

■無 

□有 
本人の数 

■1,000人以上    

□1,000人未満 

個人情報ファイ
ルの種別 

■法第60条第2項第1号 
 （電算処理ファイル） □法第60条第2項第2号 

 （マニュアル処理ファイル） 
政令第21条第7項に該当するファイル 
    ■有 □無 

備   考 リクエスト・予約カード、ＡＶ資料予約カード 

 


