様式第１号

参加申込書

令和　　年　　月　　日

習志野市長　宛て

所在地
商号又は名称
代表者　職　氏名


習志野市債権回収等業務委託公募型プロポーザルの参加資格を全て満たしていることを誓約し、下記関係書類を添えて、参加申込します。

記

・類似業務の契約実績書（様式第２号）
・配置予定弁護士の経歴及び実績書（様式第３号）
・納税証明書
・弁護士等であることを証明する書類
・賠償保険等の加入状況に係る書類
・習志野市債権回収等業務委託　公募型プロポーザル提案書


	〔連絡先〕

	事業所等名称
	

	担当者名 (フリガナ)
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	



様式第２号
類似業務の契約実績書

過去５年間における実績を記入すること。
	NO.
	契約相手方名
	契約業務名
	債権の名称
	契約期間

	
	
	業務概要
	担当弁護士
	契約金額（千円）

	１
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※業務概要欄については、わかりやすく簡潔に記入すること。
※記入欄が不足する場合は、行幅を調整し、又は行を追加して作成すること。
※作成枚数が２枚以上になることを妨げない。


様式第３号
配置予定弁護士の経歴及び実績書

	実務経験年数
	年
	所属
	

	氏　名 (フリガナ)
	
	生年
月日
	年　　月　　日

	主な勤務地
	〒



経歴
	年月
	学歴（最終）・職歴
	年月
	学歴（最終）・職歴

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


弁護士登録履歴
	登録年月日
	弁護士会名
	登録番号

	
	
	

	
	
	

	
	
	


業務実績（過去５年間における実績を上限３件まで記入できる。）
	NO.
	契約相手先
（自治体名）
	業務名
	担当業務（債権）

	
	
	実施期間
	

	１
	
	
	

	
	
	
	

	２
	
	
	

	
	
	
	

	３
	
	
	

	
	
	
	


※配置予定弁護士１人につき１枚を記入すること。
※記入欄が不足する場合は、行幅を調整し、又は行を追加して記入すること。
※作成枚数が２枚以上となることを妨げない。
様式第４号
〔提案書表紙〕

習志野市債権回収等業務委託　公募型プロポーザル提案書

令和　　年　　月　　日

習志野市長　宛て
　
所在地
商号又は名称
代表者　職　氏名


習志野市債権回収等業務委託公募型プロポーザルについて、次の書類を添えて提案します。

・提案書
・債権回収業務の受託実績表（様式第５号）
・提案価格書（様式第６号）
・価格内訳書




様式第５号
債権回収業務の受託実績表

	債権名
（委託者名)
	受託年度
	受託債権額 Ａ
	回収債権額 Ｂ
	回収率 Ｂ/Ａ

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	
	
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	
	
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％

	
（　　　　）
	　
	　
	円
	　
	円
	　
	％


※様式第２号の実績を基に、債権名ごとに記入すること。
※記入欄が不足する場合は、適宜、行を追加し記入すること。
※作成枚数が２枚以上となることを妨げない。
様式第６号

提案価格書


[bookmark: _GoBack]習志野市債権回収等業務委託について、下記のとおり提案価格を提出いたします。

記

総　額　　　　　　　　　　　　　　　　　　円（税込）
（うち消費税及び地方消費税額　　　　　　　　　　　　　円）






様式第７号

辞退届

令和　　年　　月　　日

習志野市長　宛て

所在地
商号又は名称
代表者　職　氏名


令和　　年　　月　　日付けで参加申込しました習志野市債権回収等業務委託公募型プロポーザルについて、参加を辞退したく届出いたします。

辞退理由

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　




	〔連絡先〕

	事業所等名称
	

	担当者名 (フリガナ)
	

	電話番号
	

	メールアドレス
	



様式第８号

質問書

令和　　年　　月　　日

習志野市長　宛て

所在地
商号又は名称
質問者氏名
連絡先電話番号
連絡先メールアドレス


習志野市債権回収等業務委託について、以下のとおり質問します。

	番号
	質問箇所
	項目番号
	質問事項
	質問に対する貴者の見解

	（例）
	仕様書
	５（１）①
	債務者への納付書の送付は誰が行うのか。
	受託者が市に連絡し、市が債務者に送付する。

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	

	６
	
	
	
	


※記入欄が不足する場合は、適宜、行を追加し記入すること。
※作成枚数が２枚以上となることを妨げない。


　　
