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Ⅰ．ちば施設予約システムにアクセスする（共通事項） 

施設予約システムを利用するには、習志野市ホームページより「ちば施設予約サービスのトップページ」にアクセスする必要があります。 

以下より、トップページ以降の操作方法について説明します。 

※ここでは、簡易版での操作方法を説明します。 
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Ⅱ．利用者登録（仮登録）をする 

施設の予約等をおこなうには、あらかじめ利用者登録（仮登録）が必要です。 

 

１．トップ画面から「ログインする（簡易版）」をクリックしてください。 

  ※多機能版からでも登録ができます 
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２．トップ画面から「システム利用ＩＤ申請」を選択します 
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３．利用規約についての案内です。 

内容をお読みいただき、同意する場合は「同意する」を選択します。 
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４．利用者登録画面（団体及び個人）の選択画面が表示されます。「個人登録」か「団体登録」を選択してください。（画面では「団体登録」を

選択） 

・団体登録 ⇒ 団体利用者登録画面が表示されます。 

  ・個人登録 ⇒ 個人利用者登録画面が表示されます。    
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５．登録画面（画面は「団体登録」）が表示されます。必要事項を入力し「申込み」をクリックしてください。 

（＊は必須入力項目です、必ず入力してください） 

機種依存文字（「髙」・「﨑」等の特殊文字）は使用しないでください。 

 

①  

各項目を入力して

ください 

② 
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基本情報 

項目名 個人 団体 説明補足 

フリガナ＊ ○ ○ スペースを空けずに続けて入力してください。 

氏名又は団体名＊ 

○ ○ 入力必須項目です。 

スペースを空けず続けて入力してください。 

団体登録の場合は、団体名で登録してください。 

電話番号＊ ○ ○ 入力必須項目です。※申請書に記載する電話番号となります。 

緊急連絡先電話番号 ○ ○ 入力は任意です。 

住所＊ 
○ ○ 入力必須項目です。 

郵便番号入力後に「照会」をクリックすると、当該の住所が自動的に入力されます 

勤務先住所 ○ × 市内に在勤の方は入力してください。 

勤務先名称 ○ × 市内に在勤の方は入力してください。 

在学先住所 ○ × 市内に在学の方は入力してください。 

在学先名称 ○ × 市内に在学の方は入力してください。 

性別 ○ × 「男」か「女」を選択してください。 

パスワード＊ 

○ ○ 入力必須項目です。 

必ずアルファベットと数字組み合わせて入力してください。 

表示されませんので、お間違えの無いよう入力してください。 

メールアドレス 
○ ○ お間違いのないよう入力ください。 

「確認メールに送信する」に☑を入れると、申込時などの確認時にメールを送信し確認できます 

申請先自治体＊ 
○ ○ 入力必須項目です。 

習志野市の施設を使用する場合は、「習志野市」を選択してください 

利用目的 ○ ○ 主に施設を使用する目的等を選択してください 

 

 

 

 

 



8 

 

代表者情報（団体登録） 

項目名 説明補足 

氏名＊ スペースを空けず入力してください 

電話番号＊ 利用者登録申請書に記載する電話番号となります 

勤務先名 市内に在勤の方は入力してください 

電話番号 勤務先の電話番号を記載してください 

担当者情報 （団体登録） 

項目名 説明補足 

氏名＊ スペースを空けず入力してください。 

電話番号＊ 利用者登録申請書に記載する電話番号となります 

勤務先（在学先）名 市内に在勤（在学）の方は入力してください 

電話番号 勤務先（在学先）の電話番号を記載してください 

※代表者と担当者が同じ場合も両方の情報を入力してください。（代表者と担当者が同一の場合でも登録可能です） 

※全角・半角に注意し入力してください。誤って入力した場合は、再入力画面が表示されます。 
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６．入力文字に誤りがない場合は、内容確認用画面が表示されます。画面の内容がよろしければ「申込み」をクリックします。 
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エラーがあった場合はエラー箇所がメッセージとして表示されますので訂正し、「申込み」をクリックしてください。 

修正されていれば、内容確認画面が表示されます。（下はエラー画面） 
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７．利用者登録（仮登録）完了画面が表示されます。 

８桁の利用者番号（ＩＤ）が表示されます。利用者番号は本登録や予約申込みの際に必要となりますので、必ず控えてください。 

「終了」をクリックするとトップ画面に戻ります。 

 

 

８．以上で仮登録が終了しました。 

仮登録だけではシステムはご利用できません。必ず施設窓口にて本登録をおこなってください。 


