
チェック欄
１．指定・継続申請書

① 習志野市指定ガス工事店指定申請書（Ａ４版×１頁）

② 習志野市指定ガス工事店継続指定申請書（Ａ４版×１頁）

③ 習志野市指定ガス工事店申請に係る実態調査表（Ａ３版×２頁）

④ 工事用機械器具目録

⑤ 従業員名簿

＊ 記入漏れがないか確認

＊ 申請者欄に押印されているか確認

＊ 事業所の位置を記した住宅地図等が添付されているか

・ 事務所の所在地がわかる地図

・ 事務所の図面及び見取図並びに写真

・ 事務所が賃貸物件の場合は、賃貸借契約書（写し）

・ 資材置場及び駐車場の所在地がわかる地図並びに写真

・ 資材置場及び駐車場が賃貸物件の場合は、賃貸借契約書（写し）

＊ 習志野市入札参加資格者名簿に記載され、建設工事業のうち『管工事』に

登録されているか

２．代表者の身分証明書・印鑑証明書

＊ 身分証明書 ……… 区、市発行の身分証明書

＊ 印鑑証明書 ……… 法務局発行の証明書

＊ 申請日前３ヶ月以内の発行か確認

３．工事用機械器具目録

＊ ガス工事用機械器具が記入され、別紙必要機械器具項目の物があるか確認

（参考事例）

・ 管の切断用の機械器具

・ 管の加工用の機械器具

・ 接合用の機械器具

・ ガス漏れ検査用の機械器具

・ 安全作業（既設連絡）用の機械器具

・ 工事用の建設車両等

・ 保安・安全対策用の機械器具

４．資産調書（財務諸表）・納税証明書

＊ 資産調書 ……… 申請日直近の決算報告書等添付されているか確認

　　（貸借対照表・損益計算表・その他）

＊ 納税証明書 …… 納税証明が添付されているか確認

（参考事例）

・ 支庁発行の法人事業税

・ 支庁発行の法人県民税

・ 税務署発行の法人税

・ 区、市発行の法人市民税

項　　　　　　　　目
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チェック欄項　　　　　　　　目

習志野市指定ガス工事店申請書類受付チェック表

５．工事経歴書

＊ 経営事項審査申請書様式の工事経歴書（様式第二号）
過去１年間の工事経歴で、発注依頼主・発注年月日・工事内容・請負代金額等が

明記されているか確認

６．監理技術者・責任技術者（ガス主任技術者）及び従業員名簿

＊ 監理技術者 ……… 建設業法の規定に基づく技術検定合格証明書

＊ 責任技術者 ……… （甲種・乙種）ガス主任技術者免状

＊ 技術講習修了証 …… 房総ガス協議会ガス工事講習修了証（本支管工事コース等）

＊ 技術講習修了証 …… 日本ガス協会内管工事士 資格証

　　　　　（第１種・第２種内管工事士・低圧溶接・活管工事等）

＊ 技術講習修了証 …… （社）日本水道協会の配水管技能者登録証

　　　　　（一般継手・耐震継手等）

＊ 従業員名簿 …… ガス設備工事に必要な有資格者４名以上

　　住所・氏名・年齢・資格（登録番号）・職務内容等が記入され

　　嘱託・請負・臨時・パートの区分されている表があるか確認

７．定款及び登記簿謄本

＊ 定　　　　款 …… 事業目的がガス工事に適合しているか確認

　※原本証明となっているか確認

＊ 登記簿謄本 …… 事業目的がガス工事に適合しているか確認

　※法務局発行で申請日前３ヶ月以内のもの

８．建設業法の登録の写し又は許可証名書

＊ 建設大臣又は知事発行の許可証名書があるか確認

＊ 許可有効期間の確認（指定日から指定期間満了日まで期間があるか）

＊ 建設業の種類の確認（『管工事業』があること）

９．経営規模等評価結果通知書（総合評定値通知書）の写し

＊ 直近の審査基準日のもの

１０．習志野市承認溶接施工事業所に関する書類の写し

＊ 溶接施工方法等確認依頼書兼確認済書
＊ 溶接方法承認書又は溶接方法承認申請書
＊ 溶接工法確認事項一覧
＊ 習志野市アーク溶接工技能証明書
＊ （社）日本溶接協会が発行するアーク溶接適格性能証明書
＊ 溶接施工事業所管理体制について

・・・ 溶接設備の点検状況が確認できるもの
・・・ 施工法等について勉強会状況が確認できるもの
・・・ 溶接工の健康状況が確認できるもの
・・・ 技術の向上やその品質向上に伴う技術勉強会等の取り組み状況が

 確認できるもの
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