




工事請負契約等に係る関係書類作成要領































習志野市が発注する建設工事等の契約にかかる関係書類は、この要領に定めるところによるものとし、この要領に定めのない事項は企業総務課・工務管理課の指示するところによるものとする。








　


習志野市企業局業務部企業総務課
令和２年８月１日


１　建設工事
	様 式
	書類の名称
	工　種
	掲載ページ

	第1号様式 その1(A4横)
	契約工程表　　(変更)
	共用
	1

	第1号様式 その2(A4横)
	
	
	2

	第2号様式(A4)
	下請業者選定通知書
	
	3

	第3号様式(A4)
	下請業者変更届
	
	4

	第４号様式(A4)
	監督員選任(変更)通知書
	
	5

	第5号様式(A4)
	主任技術者等選任通知書
	
	6

	第6号様式(A4)
	主任技術者等変更通知書
	
	7

	第7号様式(A4)
	工期延長願
	
	8

	第8号様式(A4)
	工事完成通知書
	
	9

	
	工事出来高通知書
	
	

	第9号様式　その1 (A4)
	工事出来形調書
	土木
	10

	第9号様式　その2(A4)
	工事出来形内訳　　　　　　　
	建築・設備
	11

	第11号様式(A4)
	工事目的物引渡申出書
	共用
	12

	第12号様式(A4)
	請求書(完成払)
	
	13

	第14号様式(A4)
	部分払請求書
	
	14

	第15号様式(A4)
	契約保証金等返還請求書
	
	15

	
	受領書
	
	16

	第16号様式(A4横)
	工事報告書　　　　　　　　　
	土木
	17

	第17号様式(A3横)
	工事報告書(月間実績)　　　　
	建築・設備
	18

	第18号様式　その1(A4)
	工事材料搬入報告書　　　　
	土木
	19

	第18号様式　その2(A4)
	工事材料搬入一覧表　　　　　
	建築
	20

	第18号様式　その3(A4)
	工事材料搬入一覧表　　　　
	設備
	21

	第19号様式(A4)
	使用材料承認願　　　　　　　
	土木
	22

	第20号様式　その1(A4)
	主要(資材・機材)発注先通知書
	建築・設備
	23

	第20号様式　その2(A4)
	主要(資材・機材)発注先　(施工計画書添付用)
	
	24

	第20号様式　その3(A4)
	主要(資材・機材)同等品使用願
	
	25

	第21号様式(A4)
	工事打合せ書　　　　　　　　
	土木
	26

	第22号様式　その1(A4)
	工事打合せ簿　　　　　　　　
	建築・設備
	27

	第22号様式　その2(A4)
	工事打合せ簿(発議応答)
	
	28

	第23号様式(A4)
	検査願(製品・機器等)
	共用
	29

	
	事故（速報第　回・報告）
	共用
	30

	習志野市企業局公共工事の前払及び中間前払取扱要領

	別記第1号様式(第4条第1項)
	前払金請求書
	共用
	31

	別記第2号様式(第8条第1項第1号)
	中間前金払認定申請書
	
	32

	別記第3号様式(第8条第1項第1号)
	工事履行報告書
	
	33

	別記第4号様式(第8条第1項第2号)
	中間前払認定通知書
	
	34

	別記第5号様式(第8条第1項第3号)
	中間前払金請求書
	
	35


2　業務委託（測量・コンサルタント業務）
	様式番号
	書　類　の　名　称
	工　種
	掲載ページ

	第24号様式(A4)
	業務主任技術者等選任通知書
	共用
	36

	第25号様式 その1(A4横)
	契約業務工程表　　(変更)
	
	37

	第25号様式 その2(A4横)
	
	
	38

	第26号様式(A4)
	履行期限延期承認願
	
	39

	第27号様式(A4)
	業務完了報告書
	
	40

	
	業務出来高報告書
	
	

	第28号様式(A4)
	請求書（完了払）
	
	41

	第29号様式(A4)
	前払金請求書
	
	42

	第30号様式(A4)
	部分払請求書
	
	43

	第31号様式(A4)
	業務委託出来形調書
	
	44

	第32号様式(A4)
	契約保証金等返還請求書
	
	45

	
	受領書
	
	46



- 2 -
第1号様式　その１(A4横)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様
受注者　 所　　在　・　住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
商　　号　・　名　　称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

契　　約　　工　　程　　表　（変　更）
１　工事名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　契約年月日 　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　工期 　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　～　令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　
４　その他必要な事項(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
建設工事請負契約約款第３条第1項の規定により提出します。
	年月
種目別名称
	令和　　　　年
	摘 要

	
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　※　表の行数は、受注工事の内容に基づき、適宜変更すること。
※　当初提出の場合は（変更）を削除すること。

第1号様式　その２(A4横)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

	年月
種目別名称
	令和　　　　年
	摘 要

	
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　※　表の行数は、受注工事の内容に基づき、適宜変更すること。

第2号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　


下　請　業　者　選　定　通　知　書

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　標記建設工事の全部または一部を施工する下請業者について、決定しましたので、工事請負契約約款第7条第1項の規定に基づき下記のとおり通知します。
記
	注文者名
	下請に付した工事種別または範囲
	下　請　業　者
	下請区分
第1次、第2次
下請等の区分

	
	
	商号・名称
代表者
	所在・住所
電話番号
	許可番号
	許可業種
	

	
	
	
	
	
	
	


(添付図書)元請業者と下請業者の間で締結した下請契約書(定款・内訳)の写しを添付すること。



第3号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

下　請　業　者　変　更　届

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　標記建設工事に関し、令和　　年　　月　　日に通知した下請業者について、変更しましたので、工事請負契約約款第７条第２項の規定に基づき下記のとおり届出します。
記
	
	変　　更　　前
	変　　更　　後

	注 文 者 名
	
	

	下請に付した
工事種別
	
	

	下　請　業　者
	商号・名称
代 表 者
	
	

	
	所在・住所
電話番号
	
	

	
	許可番号
	
	

	
	許可業種
	
	

	下請区分
(第1次・第2次
下請等の区分)
	
	


(添付図書)元請業者と下請業者の間で締結した下請契約書(定款・内訳)の写しを添付すること。



第4号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

監　督　員　選　任　（変 更）　通　知　書

令和　　　年　　　月　　　日　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　様

習志野市企業管理者　　　　　　　　

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

標記建設工事に関し、監督職員を定めましたので、建設工事請負契約約款第10条第1項の規定に基づき下記のとおり通知します。
記
	
	総括監督員
	主任監督員
	監　督　員

	所　　　属
	
	
	

	補　職　名
	
	
	

	氏　　　名
	
	
	

	監督員の権限
	建設工事請負約款の定めるところによる。











第5号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

主　任　技　術　者　等　選　任　通　知　書

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

標記建設工事に関し、現場代理人及び主任技術者等を定めましたので、建設工事請負契約約款第11条第1項の規定に基づき下記のとおり通知します。
記
	
	現場代理人
	主任技術者
または
監理技術者
	専門技術者

	氏　　名
	
	主任
監理
	

	技術検定資格・
免　許　等
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	雇用期間
	年　　　月
	年　　　月
	年　　　月

	実務経験年数
	年　　　月
	年　　　月
	年　　　月


※　主任技術者または、監理技術者は、一般競争入札により締結した契約である場合は、入札参加資格確認申請書に記載した者であること。
　　　各々の者について、技術者経歴証明書及び雇用関係を証明する書類の写し。
　　　主任技術者、監理技術者及び専門技術者については、資格を証明する写し。
　　　（実務経験による場合は実務経験証明書を提出すること。）

第6号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

主　任　技　術　者　等　変　更　通　知　書

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

標記建設工事に関し、令和　　年　　月　　日付けで通知した　　　　　　　　　　　　について、変更しましたので、建設工事請負契約約款第11条第1項の規定に基づき下記のとおり通知します。
記
	
	変更前
	変更後

	現場代理人
	
	

	主任技術者
または
監理技術者
	
	

	専門技術者
	
	

	技術検定資格・
免　許　等
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	雇用期間
	年　　　月
	年　　　月

	実務経験年数
	年　　　月
	　年　　　月


※　各々の者について、技術者経歴証明書及び雇用関係を証明する書類の写し。
　　　主任技術者、監理技術者及び専門技術者については、資格を証明する写し。
　　　（実務経験による場合は実務経験証明書を提出すること。）

第7号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　

　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

工　期　延　長　願

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

標記建設工事に関し、下記のとおり、工期の延長をしたいので、建設工事請負契約約款第22条第1項の規定に基づき承認を願います。
記
１　契約工期　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日
２　延長工期　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日
３　理　　　由
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



　※　理由の説明を補足する図面等を添付すること。


第８号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

工 事 ( 完 成 ・ 出 来 高 ) 通 知 書
令和　　　年　　　月　　　日　

　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
令和　　　年　　　月　　　日付け契約に係る下記工事は、令和　　年　　月　　日をもって(完成・出来高)したので、これを確認する検査をお願いしたく、建設工事請負契約約款(第32条第1項・第38条第2項)の規定に基づき通知します。
記
	工　　事　　名
	

	工　事　場　所
	

	契約着工年月日
	令和　　年　　月　　日
	契約完成年月日
	令和　　年　　月　　日

	着　工　年　月　日
	令和　　年　　月　　日
	完　成
出来形
	年 月 日
	令和　　年　　月　　日

	請　負　代　金　額
	円 
	出　来　高　額
	円 

	受　領　済　額
(年月日)
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	出　来　高　率
	％ 

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	出　来　高　払　金
限 度 額 の 算 出
	

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	
	

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	
	

	今 回 の 請 求 額
	円 
	
	



	上記のとおり建設工事の(完成・出来高)を確認したので、検査を願います。
	
	
	
	
	担　当

	
	
	
	
	
	

	令和　　　　年　　　　月　　　　日　　
　　　　　　　　　　　　様

部　　　　　　　　　　　　　　　　　課　長　　　　　　　　　　　　㊞　　



第9号様式　その1(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　土木
工　事　出　来　形　調　書
令和　　　年　　　月　　　日　
	工　　　種
	契約内容
	前回出来形
	今回出来形

	
	数　量
	歩　合
	数　量
	歩　合
	数　量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



第9号様式　その2(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備
工　事　出　来　形　内　訳
令和　　　年　　　月　　　日　
	名　　　称
	摘　　　要
	数　量
	単位
	備　　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	％

	
	
	
	
	



第11号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　

　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

工　事　目　的　物　引　渡　申　出　書

下記工事について、建設工事請負契約約款第32条第４項の規定に基づく工事の完成を確認する検査が完了しましたので、引渡しを申し出ます。
記
１　工　事　名
２　工 事 場 所
３　契約年月日　　 令和　　　年　　　月　　　日
４　契 約 工 期　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日
５　検査年月日　　 令和　　　年　　　月　　　日
６　引渡年月日　　 令和　　　年　　　月　　　日















第12号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

請　求　書　（完　成　払）
　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞ 
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　下記のとおり請求いたします。
記
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 百万　　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること。

工　　事　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工　事　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
請 負 代 金 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
前払金受領済額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
部分払受領済額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


第14号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

部　分　払　請　求　書
　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞ 
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　下記工事の令和　　　年　　　月　　　日現在出来形に対する金額を下記のとおり請求いたします。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること。

工　　事　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工　事　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
請 負 代 金 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
既済部分受領額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
残　　　　　額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


第15号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

契 約 保 証 金 等 返 還 請 求 書

　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記の建設工事に関し、令和　　年　　月　　日工事目的物の引渡しを完了したので、契約保証金等の返還を請求します。

記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

１　工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　契約年月日　　　令和　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　契約保証金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
　
４　契約保証の種類
（1） 金融機関の保証
（2） 保証事業会社の保証
（3） 保険会社の履行保証保険
（4） 保険会社の公共工事履行保証証券
（5） 契約保証金の納付
　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


(A4)
共用

受　　領　　書

　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　

　　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代理人
職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　


　下記の建設工事請負契約に係る契約の保証書を確かに受領しました。


記

１　工　 事　 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　保 証 人 名　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　保証証書番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


第16号様式(A4横)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　土木用
工　　事　　報　　告　　書
	工 事 名
	
	局　監　督　員
	受 注 者

	
	
	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	現場代理人

	受 注 者
	
	報告期間
	令和　 年　月　日（　）から
　令和　  年　月　日（　）まで
	
	
	
	

	施　　　工　　　概　　　要

	月　　日
	曜日
	天気・気温
	施　工　箇　所
	作業内容

	月　　日
	月
	
	
	

	月　　日
	火
	
	
	

	月　　日
	水
	
	
	

	月　　日
	木
	
	
	

	月　　日
	金
	
	
	

	月　　日
	土
	
	
	

	月　　日
	日
	
	
	

	備　考

	

	

	


※１　報告は週報を標準とする。
２　天気、気温については、作業内容が天気、気温の影響を受ける場合に記入すること。


第17号様式(A3横)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備
工　事　報　告　書 (月 間 実 績)　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　　
　　　　　　月分
	工事名
	
	局　監　督　員
	受注者
	

	
	
	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	現場代理人
	

	受 注 者
	
	
	
	
	
	

	契約工期
	令和　　　年　　　月　　　日（　　　）から令和　　　年　　　月　　　日（　　　）まで
	
	
	
	
	

	作　　　　業　　　　内　　　　容

	日
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	18
	20
	21
	22
	23
	24
	24
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	曜日
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	天気
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	気温(℃)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	種　目　別　名　称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備　　考

	

	


※　天気、気温については、作業内容が天気、気温の影響を受ける場合に、前日より記入すること。
※　工種欄について、請負内容に基づき適宜増設し記載すること。



第18号様式　その1(A4横)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　土木
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　工　事　材　料　搬　入　報　告　書　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　
	工 事 名
	
	局　監　督　員
	受注者

	
	
	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	現場代理人

	受 注 者
	
	材　料　名
	
	
	
	
	

	搬入年月日
	規　　格
	搬 入 数 量
	累 計 数 量
	設 計 数 量
	増 減 数 量
	確　認　者　印
	備　　考

	
	
	
	
	
	
	局監督員
	受注者
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


※１　請負者が材料の外観・品質等を確認して押印し提出すること。局監督員が検査をしたものは監督員が押印すること。
２　増減数量(累計数量－設計数量)は材料ごとの搬入最後の欄のみ記入すること。
３　材料の搬入ごとに追記すること。


第18号様式　その2(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築
令和　　　年　　　月　　　日　
工　事　材　料　搬　入　一　覧　表
　
工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	No.
	搬入年月日
	品名・材料名
	規格・寸法等
	確認年月日
	規格の証明等
	監督員の
検査方法

	
	
	
	
	
	工事
写真
	規格
証明書
	納品書等
	立会
	書面

	1
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	2
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	3
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	4
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	5
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	6
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	7
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	8
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	9
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	10
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	11
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	12
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	13
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	14
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□

	15
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□
	□(　　　　　　)
	□
	□


※　規格の証明等に必要な書類を添付すること。
　上記の搬入した工事材料に関し、設計図書に適合していることを確認しました。　

現場代理人　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

	局　監　督　員
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	



第18号様式　その3(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　設備
令和　　　年　　　月　　　日　
工　事　材　料　搬　入　一　覧　表
　
工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	No.
	搬入年月日
	品名・材料名
	規格・寸法等
	確認年月日
	規格の証明等
	監督員の
検査方法

	
	
	
	
	
	工事
写真
	その他資料
	立会
	書面

	1
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	2
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	3
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	4
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	5
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	6
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	7
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	8
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	9
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	10
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	11
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	12
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	13
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	14
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□

	15
	令和　　年
　　月　　日
	
	
	令和　　年
　　月　　日
	□
	□(　　　　　　　　)
	□
	□


※　規格の証明等に必要な書類を添付すること。
　上記の搬入した工事材料に関し、設計図書に適合していることを確認しました。　

現場代理人　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

	局　監　督　員
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	



第19号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　土木
使　用　材　料　承　認　願
令和　　　年　　　月　　　日　
　　　　　　　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　上記工事に使用する材料の承認を願いたく関係書類を添えて申請します。

	材料名
	規格
	数量
	メーカー名
	代理店名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　　令和　　年　　月　　日
　　　　上記工事に使用する材料の承認をします。




	局監督員

	
	総括監督員
	主任監督員
	監督員

	
	
	
	






第20号様式　その1(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築
令和　　　年　　　月　　　日　
習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

主要(資材・機材)発注先通知書
　工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　標記建設工事の資材・機材について、下記のとおり決定しましたので通知します。
(施工計画書添付用(第20号様式その2)に記載していない発注先の通知)
記
	資　材 ・ 機　材　名
	規　　　格
	製作製造業者名
	発　注　先
会　社　名
	備　　　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	局　監　督　員
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	




第20号様式　その2(施工計画書添付用)　(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備

主要(資材・機材)発注先
工　事　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	資　材 ・ 機　材　名
	規　　　格
	製作製造業者名
	発　注　先
会　社　名
	備　　　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




第20号様式　その3(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備
令和　　　年　　　月　　　日　
習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

主要(資材・機材)同等品使用願
　工　　 事　　 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　対象資材・機材　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　下記のとおり、使用してよろしいか伺います。
記
	
	規　　格　　等
	製作製造業者名
	発注先会社名
	備　　考

	同等品資材・機材
	
	
	
	

	理由等


　※　規格等の証明に必要な書類を添付すること。

	局　監　督　員
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	



第21号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　土木
　　　　　　 　　　　工　事　打　合　せ　書
	工　事　名
	
	受　注　者
	

	事　　　　　　　　項

	項　　　　　　　目
	発議年月日
	局監督員
	受注者

	指 示
	承 諾
	協 議
	提 出
	令和　　年　　月　　日
	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	現場代理人

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	（内　容）　

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	項　　　　目
	年　月　日
	局監督員
	受注者

	承　諾
上記について　　 不承諾
受　領
	令和　　年　　　月　　　日
	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	現場代理人

	
	
	
	
	
	

	（条件及び理由）

	

	

	

	

	



第22号様式　その1　(A4)　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備
　　　　　   　　　　工　事　打　合　せ　簿　　　　　　　　　　　　　　　　
	工事名
	
	出　席　者

	受　注　者
	
	

	議　　　題
	
	

	打合せ年月日
	令和　　　 年　　 　月　　 　日(　　　)
	

	打合せ場所
	
	

	事　　　　　　項

	（内　容）
	（回答等）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	局　監　 督　 員
	受　　　注　　　者
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	建　築
	給　排
	空　調
	電　気
	ガ　ス
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





第22号様式　その2　(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　建築・設備
工　事　打　合　せ　簿　(発議応答)
	工　事　名
	

	受　注　者
	

	発議者
発議年月日
	□　発注者　　　　　　　　　□　受注者

	
	令和　　　 年　　　 月　　　 日(　　)

	発議事項
	□指示　□協議　□通知　□承諾願　□提出　□報告　□届出　□その他

	事　　　　　　項

	（内　容）

	

	

	

	

	

	

	

	

	添付図　　　　葉、その他添付図書

	処　理・回　答
	発 注 者
	上記について　　□指示　□承諾　□協議　□通知　□受理　　します。
□その他(　　　　　　　)

令和　　　年　　　月　　　日

	
	受 注 者
	上記について　　□指示　□承諾　□協議　□通知　□受理　　します。
□その他(　　　　　　　)

令和　　　年　　　月　　　日

	局 監 督 員
	受　　注　　者
	監　　理　　者

	総括監督員
	主任監督員
	監督員
	専門技術者
	主任技術者
監理技術者
	現場代理人
	管理技術者
	主任技術者
	担当技術者

	
	
	
	
	
	
	
	
	


※　打合せの都度、2部作成し、各々で保管する。

第23号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
検　査　願（製品・機器等）
令和　　　年　　　月　　　日　
　　　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

１　工　事　名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　工 事 場 所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　工　　　期 　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　
　
　　　　標記工事について、下記のとおり製品・機器等の検査をお願いいたします。
記
　１　検査日時　　　令和　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　
　２　検査場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　３　検査要領　　　別紙にて詳細　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	製　品　名
	規格・品質
	検査数量
	確　認　欄
	備　　考

	
	
	
	合格数
	確認印
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	　　

	令和　　年　　月　　日
　　　　申請のとおり検査を実施します。




	局　監　督　員

	
	総括監督員
	主任監督員
	監督員

	
	
	
	


※　製品・機器等で特殊なもの及び監督員の指示するもの（規格品以外のもの）について提出すること。


	
	部長
	次長
	課長
	係長
	監督職員

	
	事故（速報第　　回 ・ 報告）
	
	　
	　
	　
	　
	　

	

	
	報告日時　　月　　　日　　　時　　　日

	発注担当課
	　
	

	

	件名
	　
	受注者
	住所
	

	契約期間
	　
	
	代表者名
	　㊞

	契約額
	　
	連絡先
	　

	

	いつ
	　　年　　　月　　　日（　　）　　　時　　　分頃
	天候
	　

	どこで
	　

	【原因】　　　だれ　　　　　（何が）
	１．作業者及び現場関係者　  　２．通行人・住民等  　　３．その他（落石等）

	
	氏名
	　
	住所
	　

	
	勤務先
	
　　　　　下請けの場合　　　次
	連絡先
	　
	年齢
	才

	
	備考
	　

	【発生状況】　
どうした時に
	１．現場作業中　　　  　　２．通行中　　 　　　３．その他　※詳細は内容欄へ

	
	内容
	　

	【被災者】　　だれ　　　　（何が）
	１．作業者及び現場関係者　　２．通行人・住民等　　３．その他（備考欄へ）

	
	氏名
	　
	住所
	　

	
	勤務先
	
下請けの場合　次
	連絡先
	　
	年齢
	才

	
	備考
	　

	どうなった
	１．物損　　　　　２．負傷　　　　　３．死亡　　　※詳細は内容欄へ

	
	傷病の程度
	　

	
	病院名
	　
	搬送手段
	救急車・通勤用車両・その他の車輌

	周囲への　　　　影響
	１．多い　　 　　２．少ない　　　　３．なし　　　※詳細は内容欄へ

	
	内容
	　

	関係機関への連絡の
有無
	警察署
	　
	水道
	　
	NTT
	　

	
	消防署
	　
	ガス
	
	その他
	　

	
	　
	
	電気
	
	　
	　

	添付資料
	・現場案内図　　　　　・事故状況図　　　　・現場写真　　　・その他（　　　　　　　）

	
	
	
	※添付資料の該当に○印
	

	

	事故後の対応　　
（応急処置等）
	　

	事故原因
	




別記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
第1号様式(第4条第1項)

前　払　金　請　求　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　宛て

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　（　　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記のとおり請求します。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　　千　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること
工　　事　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工　事　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
請 負 代 金 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
上記の　　　　％　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
請負代金残高　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

　下記口座に振込んで下さい。(必ず記載してください。)

	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　




別記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第2号様式(第8条第1項第1号)

中 間 前 金 払 認 定 申 請 書

令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　宛て


住　　　　所
商号又は名称
代　 表　 者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　
　
　下記の工事について、中間前払金の支払を申請したいので、要件を具備していることを認定されたく請求します。

記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

	工　　事　　名
	

	工　事　場　所
	

	契　　約　　日
	年　　　月　　　日

	工　　　　　期
	年　　　月　　　日から　　　　年　　　月　　　日まで

	請　負　金　額(A)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	前払金受領済額(B)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	中間前払金額(C)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
(Aの20％以内、ただし(B+C)がAの60％以内であること)

	摘　　　　　要
	



別記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第3号様式(第8条第1項第1号)

工　事　履　行　報　告　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	工　　事　　名
	

	工　事　場　所
	

	請　負　金　額
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

	工　　　　　期
	年　　　月　　　日から　　　　年　　　月　　　日まで

	工期の1/2に
該当する日
	年　　　月　　　日

	月　　別
	予　定　工　程　　　％
(　　　)は工程変更後
	実　施　工　程
	備　　考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	(記載欄)



	現場代理人
	主任(監理)
技術者

	
	



別記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第4号様式(第8条第1項第2号)

中 間 前 金 払 認 定 通 知 書

第　　　　　号　
　　　年　　　月　　　日　

　　　　　　　　　　　　　　　　様

習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　　　　　　　　印　　　


次の工事についてその進捗を調査したところ、中間前金払をすることができる要件を具備していることを認定します。


	工　事　名
	

	工 事 場 所
	

	工　　　期
	年　　　月　　　日から　　　年　　　月　　　日まで

	請負代金額
	

	摘　　要
	








別記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第5号様式(第8条第1項第3号)

中　間　前　払　金　請　求　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　宛て

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記のとおり請求します。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること
工　　事　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工　事　場　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
請 負 代 金 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
上記の　　　　％　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
前払金受領済額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
残　　　　　額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
　下記口座に振込んで下さい。(必ず記載してください。)
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


第24号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

業 務 主 任 技 術 者 等 選 任 通 知 書

業務委託契約約款第２条の規定により下記のとおり選任しましたので通知します。
記
委　託　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

契　約　日　　令和　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	
	業務主任技術者
	管 理 技 術 者
	照 査 技 術 者

	氏　  名
	
	
	

	技術検定資格・免許等
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	雇用期間
	年　　月
	年　　月
	年　　月

	実務経験年数
	年　　月
	年　　月
	年　　月


　
注意：業務主任技術者及び管理技術者は、一般競争入札により締結した契約である場合は、入札参加資格確認申請書に記載した者であること。
各々の者について、技術者経歴証明書及び雇用関係を証明する書類の写し。
　　業務主任技術者、管理技術者については、資格を証明する写し。

第25号様式(A4横)　その1　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様
受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　 

契　　約　　業　　務　　工　　程　　表　(変　更)
１　委託業務名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　契約年月日 　　　　　　　　　 令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　履 行 期 間(着手年月日)　令和　　　　年　　　　月　　　　日　～　(完了年月日)令和　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　
４　その他必要な事項(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
業務委託契約約款第３条第１項の規定に基づき提出します。
	年月
種目別名称
	令和　　　　年
	摘 要

	
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　※　表の行数は、受注(種目)の内容に基づき、適宜変更すること。
[bookmark: _GoBack]※　当初提出の場合は（変更）を削除すること。。
第25号様式(A4横)　その2　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用
	年月
種目別名称
	令和　　　　年
	摘 要

	
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　※　表の行数は、受注(種目)の内容に基づき、適宜変更すること。

第26号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

令和　　　　年　　　　月　　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

　履　行　期　限　延　長　承　認　願

　このことについて、下記理由により履行期限内に完了の見通しがたたなくなったため、下記期日まで履行期限の延長についてご承認願いたく、業務委託契約約款第９条の規定に基づき履行期間の延長を申請します。

記

　１　委 　託 　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　２　履 行 期 間 　　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日

　３　延長履行期間　　　令和　　　年　　　月　　　日　～　令和　　　年　　　月　　　日
　　　　　　　　　　　　（　　　　日間）

４　理　由
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　※　理由の説明を補足する図面等を添付すること。


第27号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

業務（完了･出来高）報告書
令和　　　年　　　月　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様
受注者　所　　在　・　住　　所
商　　号　・　名　　称
代　　　　表　　　　者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

　令和　　年　　月　　日付け契約に係る下記委託業務は、令和　　年　　月　　日をもって(完了・出来高)しましたので、これを確認する検査をお願いしたく、業務委託契約約款（第１２条第１項・第１５条第２項）の規定に基づき報告します。
記
	委託業務の名称
	

	履　行　期　限
	令和　　　年　　　月　　　日

	着　手　年　月　日
	令和　　年　　月　　日
	完　了
出来形
	年 月 日
	令和　　年　　月　　日

	業　務　委　託　料
	円 
	出　来　高　額
	円 

	受　領　済　額
(年月日)
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	出　来　高　率
	％ 

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	出　来　高　払　金
限 度 額 の 算 出
	

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	
	

	
	円
令和　　　年　　　月　　　日
	
	

	今 回 の 請 求 額
	円 
	
	



	上記委託業務について完了を認める。
	審　査
	
	
	
	担　当

	
	
	
	
	
	

	令和　　　年　　　月　　　日　　


部　　　　　　　　　　　　　　　　　課　長　　　　　　　　　　　㊞　　





第28号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

請　求　書　（完　了　払）
　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債 権 者 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代 表 者 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電 話 番 号　　　　　　　　　（　　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　
　下記のとおり請求いたします。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること
委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
委 託 業 務 料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
前払金受領済額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
部分払受領済額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



第29号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

前　払　金　請　求　書
　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電話番号　　　　　　　　（　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記のとおり請求いたします。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること
委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業 務 委 託 料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
上記の　　　％　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
残　　　　　額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円
　
　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
第30号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

部　分　払　請　求　書
　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　
	請求書番号
	
	
	
	
	


　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電話番号　　　　　　　　（　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記委託業務について、令和　　　年　　　月　　日現在の出来形に対する金額を下記のとおり請求いたします。
記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　百万　　　　　　　　千　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　　　　
	請求金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


金額の訂正は厳禁
金額の頭初に\をつけること
委託業務の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
業 務 委 託 料　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
既済部分受領額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
今 回 請 求 額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
残　　　　　額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


第31号様式(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

業　務　委　託　出　来　形　調　書

令和　　　年　　　月　　　日　
	項　　　目
	契約内容
	前回出来形
	今回出来形

	
	数　量
	歩　合
	数　量
	歩　合
	数　量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






第32号様式　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　共用

契 約 保 証 金 等 返 還 請 求 書

　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　
　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　
電話番号　　　　　　　　（　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　下記の委託業務に関し、令和　　　　年　　　月　　　日成果品の引渡しを完了しましたので、契約保証金等の返還を請求します。

記　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

１　委 託 業 務 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　契約年月日　　　令和　　　　　年　　　月　　　　日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　契約保証金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
　
４　契約保証の種類
（1） 金融機関の保証
（2） 保証事業会社の保証
（3） 保険会社の履行保証保険
（4） 保険会社の公共工事履行保証証券
（5） 契約保証金の納付
　下記口座に振込んで下さい。
· 既登録口座
	口座名義人
	金融機関名
	口座番号

	
	　　　　　　　　銀　　　行
	普通
	

	
	　　　　　　　　本店・支店　　　　　　
	当座
	


· 新規　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 変更　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

(A4)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 共用


受　領　書

　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日　

　　習志野市企業管理者　　　　　　　　　　　様

債権者住所　〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
債権者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞ 
電話番号　　　　　　　（　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
代　理　人　
職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ㊞ 


　下記の委託業務に係る契約の保証書を確かに受領しました。


記

１　委 託 業 務 名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

２　保　証　人　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

３　保証証書番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

