
※領収書がない支出は補助金の対象となりません 

決算書の内容と照らし合わせ、漏れがないようにご確認ください 

 

 

  領 収 書 

 

令和○○年１２月１０日  

○○町会自主防災部 様 

 ¥  ○○，○○○  消費税８％ 

但し、    バール２本   代として 

  

                   ○ ○ ○ ○ 販 売 株 式 会 社                                                               

代表取締役 習志野 次郎㊞ 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

組織名を省略せず、正確に記入し
てもらう。 
「上様」、「○○町会」などは不可 

購入内容を必ず明記 

文字がはっきり読める濃さで、 
全体をコピーする 

必ず印鑑を押してもらう 

ホームセンター○○ 

～～～～～～～ 

～～～～～～～ 

豚肉 ２００g     ￥○○○ 

味噌         ￥○○○ 

大根         ￥○○○ 

ニンジン       ￥○○○ 

サトイモ       ￥○○○ 

プラスチック食器   ￥○○○ 

…… 

合計        ￥○○○○ 

（内消費税 ￥○○○） 

お預かり      ￥○○○○ 

お釣り         ￥○○ 

 

領収書 

ホームセンター○○ 

～～～～～～～ 

○○町会自主防災部 様 

豚肉 ２００g    ￥○○○ 

味噌        ￥○○○ 

大根        ￥○○○ 

ニンジン      ￥○○○ 

サトイモ      ￥○○○ 

プラスチック食器  ￥○○○ 

…… 

合計       ￥○○○○ 

（内消費税 ￥○○○） 

お預かり     ￥○○○○ 

お釣り        ￥○○ 

 

レシートが領収書を兼ねる場
合も正確な自主防災組織名を
忘れずに 

見本 

当該度中の支出以外は対象となり
ません。 

品目が多くて領収書の但し書きに書
ききれない場合は領収書に対応する
レシートのコピーを付ける 


