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オンライン授業マニュアル 9月2日現在

オンライン授業のルールや、やり方についての資料を配付します。①ルールについて、②～⑧オンライン授業への参加の仕方(Microsoft社オンライン授

業の手弓|きより－部抜粋）についての資料です。これをマニュアルとして、言実に学習が進むように、先生と生徒一丸となって取り組みましょう1 1

オンライン授業のルール（一中Ver)

1 静かな場所で授業を受けましょう

周りの音が入ってしまうと、授業の音声に集中できず、内容が定言しづ

らいです。できる限り静かな環境で学習をするようにしましょう。

2服装は制服もしくは体操服にしましょう。

場所が家に変わっただけです。身だしなみに気をつけましょう。

3 自分の音声はミュートにしましょう

たくさんの人が同時に授業に参加する可能性があります。全員の音声が

同時に入ってしまうと､大切な意見や大事なポイントが聞こえないことが

考えられます。基本的にはマイクはオフにしておきましょう。※④番

4カメラはオンにしましょう（背景に注意）

あなたの表情を確認しながら授業を進めます。カメラはオンにしておく

ようにしましょう。背景は映ってもいいところで参加しましょう。どうし

ても背景が映ると都合が悪いようであれば､バーチャル背景に設定をしま

しょう。 （やり方は各自調べること。奇抜な背景でなく落ち薑いた背景に

設定する｡）※④番

5 リアクシヨン（うなずくなど）は少し大げさに

オンラインでの授業はあなたの予想以上に相手に動きが伝わりづらい

です。うなずくなどのリアクションは大げさに行いましょう。

6質問や意見はチャットで行いましょう※“

7発言は指名されてからしましょう

質問や意見があるときにはいきなりマイクをオンにして発言するので

はなく、チャットで発言の意思があることを伝え、指名されてからしゃべ

るようにしましょう。みんなが自由に発言すると、マイクをミュートにし

ている意味がなくなってしまいます。

8発言を終了するときは『以上です」といいましょう

オンラインだと発言の終わりがわかりづらいです。終わるときには「以

上です」など終わったことがわかるように区切りましょう。

9発言をするときはカメラを見ましょう

みんなに表情が見えるように、発言の際にはできるだけカメラを見るよ

うにしましょう。

10授業の内容を撮影するのはやめましょう

参加している人たちの顔、声などは個人情報です。録音・撮影・スクリ

ーンショットはやめましょう｡また､文字にも作成者に著作権があります。

「顔が映っていないから大丈夫｣ではありませんので､注意してください。

SNSヘの投稿もトラブルの元になりますので､充分気をつけてください。
















