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校  長   奥 秋 裕 司 

 

 

個人情報の取扱いについて  

陽春の候、保護者の皆様には、日頃より本校の教育活動へのご理解、ご協力をいただき、

感謝申し上げます。 

さて、標記の件につきましては、教育活動を行うために様々なことにおいて使用しているとこ

ろです。つきましては、以下の内容について確認し、別添「個人情報取扱いについての同意

書」に記入の上、４月１５日（月）までに担任にご提出いただきますよう、お願いいたします。な

お、個別の対応や配慮事項につきましては、担任または教頭にご相談ください。 

 

記 

１ 個人情報の取扱い 

個人情報の管理及び取扱いについては、「個人情報の保護に関する法律」その他関係   

  法令に基づき、公正かつ適正に行います。 

２ 個人情報の収集について 

   個人情報の収集は、法令等で定められている場合を除き、その利用目的を明らかにし 

て、原則本人もしくは保護者から必要最小限の範囲で行います。 

 

３ 教育活動上必要な利用目的について 

   以下の（１）から（６）については、教育活動及び学校事務を行うために必要であるため、 

本校が保有する個人情報を利用することについてご了承ください。 

（１）入学、卒業、転出入、出欠席等の学籍管理、学級編制、各種証明書等の作成のため 

（２）健康診断等、健康管理に関わる業務を行うため 

（３）各教科指導、成績管理に関わる業務を行うため 

（４）生徒指導に関わる業務を行うため 

（５）給食費、学校徴収金等徴収事務を行うため 

（６）就学援助事務、(準）要保護関係事務、特別支援教育就学奨励費事務を行うため 

 

４ 目的外利用及び外部機関への提供について 

   法令等で定められている場合や、あらかじめ本人もしくは保護者の同意を得ている場合  

 等を除き、上記目的以外での個人情報の利用及び外部機関への提供は行いません。 

 

５ 安全管理について 

   個人情報の漏えい、紛失等防止のために、必要かつ適切な措置を講じます。また、個人  

情報を取扱う教職員に対し、安全管理のために必要かつ適切な指導・監督を行います。 

 

 



 

 

個人情報取扱いについての同意書  

 

 

習志野市立向山小学校長 宛 

 

 

私は、以下の項目について、☑した内容に個人情報を使用することに同意します。 

 

□（１）保護者のメールアドレス、児童生徒の学年学級、氏名、所属部活動の情報を

使用し、連絡メールを発信すること。 

    ※同意されない場合は連絡メールを利用できませんのでご了承ください。 

 

  （２）以下の媒体に、児童生徒の氏名、顔写真、受賞歴、作品等を掲載すること。 

    ※同意するものにチェックを入れてください 

   学校ホームページ   □氏名を掲載  □顔写真を掲載  □受賞歴、作品等を掲載 

   学校だより       □氏名を掲載  □顔写真を掲載  □受賞歴、作品等を掲載 

   学年だより       □氏名を掲載  □顔写真を掲載  □受賞歴、作品等を掲載 

   学級だより（通信）    □氏名を掲載  □顔写真を掲載  □受賞歴、作品等を掲載 
 

 

 

 

 

令和   年   月   日 

 

     年    組    児童氏名                           

 

                   保護者氏名                           

 


