
職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課

事務職 事－１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有  ⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 総合政策課

事務職 事－２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般(窓口・電話対応含
む)

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有(不定期)
⑤有(不定期)

時給 1,274円 ～ 1,395円 広報課

事務職 事－３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で１日７時間勤務
②週５日（土日祝日除く）
③令和７年４月１日～令和８年３月３１日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 資産管理課

事務職 事－４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有  ⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 施設再生課

事務職 事－５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日を除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 総務課

事務職 事－６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 危機管理課

事務職 事－７ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和7年4月30日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 情報政策課

事務職 事－８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 情報政策課

事務職 事－９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 情報政策課

事務職 事－１０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 人事課

事務職 事－１１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）、健康管理事務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 人事課

事務職 事－１２ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）、職員研修事務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 人事課

時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１３ 108 チャレンジドオフィスス
タッフ

封入、三つ折り、シュレッダー等の定型
的な事務補助業務

障がい者手帳取得者
就労移行支援事業所また
は就労継続支援事業（B型）
利用経験者で一般企業等
への就労を目指す意欲が
あること

市庁舎 ①9:00～16:00の範囲で1日6時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
　（2回の更新により最大3年勤務）
④無　⑤無

時給 千葉県最低
賃金

～ 千葉県最低
賃金

人事課

事務職 事－１４ 105 チャレンジドオフィス指
導員

チャレンジドオフィスの障がい者の就労
支援に関する相談・訓練・定着支援

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,472円 ～ 1,516円 人事課

事務職 事－１５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

総合案内窓口業務 なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②月7日以内
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 契約検査課

事務職 事－１６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

総合案内窓口業務 なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②月17日以内
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 契約検査課

事務職 事－１７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①9:15～17:15の範囲で7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 契約検査課

事務職 事－１８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週4日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 契約検査課

事務職 事－１９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 契約検査課

事務職 事－２０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎分室
サンロード5階

①9:00～17:00の1日7時間勤務
②週4日以内勤務（日祝除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 協働政策課

事務職 事－２１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①9:00～17:00の1日7時間勤務
②週5日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 協働政策課

事務職 事－２２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 習志野市民まつり実行
委員会事務局、市庁舎

①9:00～17:00の1日7時間勤務
②週5日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 産業振興課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－２３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎及び市庁舎分室サ
ンロード津田沼5階

①②
　【勤務地：サンロード津田沼5階】
　・毎月毎週土曜日　午前9時～午後5時（7時間）
　　（昼休み1時間）
　【勤務地：市庁舎】
　・毎月第2火曜日　午前8時30分～午後3時30分（6時間）
　・毎月第4火曜日　午前8時30分～午後3時30分（6時間）
　・毎月第3水曜日　午前8時30分～午後3時30分（6時間）
　　（以上、いずれも昼休み1時間）
　・毎月第1金曜日　午後1時～午後4時（3時間）
　・毎月第3金曜日　午後1時～午後4時（3時間）
　
　上記以外に年5日、所属長が指定する日に3時間の勤務あり
　※業務の都合上、所属長により勤務日を変更する場合があります。
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 多様性社会推進課

事務職 事－２４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

・行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
・主催事業（講座など）の企画、運営

・エクセル・ワードでの資料
作成が可能な方

市庁舎分室
サンロード津田沼5階

①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 多様性社会推進課

事務職 事－２５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～16:30の１日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民広聴課

事務職 事－２６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
市民相談受付業務

なし 市庁舎分室
サンロード津田沼6階

①(1)12:00～17:00で1日5時間、
　 (2)9:00～15:45で1日6時間、
　 (3)9:00～16:45で1日7時間の勤務で所属長が別に定める日に勤務する。
②週2日または3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民広聴課

事務職 事－２７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
市民相談業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の１日7時間45分勤務
②週4日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民広聴課

事務職 事－２８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
消費者安全4法の立入検査
計量器検査業務の補助

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方
運転免許保有

市庁舎分室
サンロード4階

①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週3日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 消費生活センター

事務職 事－２９ 107 消費生活相談員 消費生活相談業務
消費者啓発講座の講師
その他（広報習志野「消費生活メモ」の
原稿作成）

消費生活相談員、消費生活
専門相談員、消費生活アド
バイザー又は消費生活コン
サルタントのいずれかの資
格がある方

市庁舎分室
サンロード4階

①9:15～17:00の範囲で1日6時間45分勤務
②週3日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,801円 ～ 1,826円 消費生活センター

事務職 事－３０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 防犯安全課

事務職 事－３１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間以内
②週3日以内
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 防犯安全課

事務職 事－３２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－３３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
※主にマイナンバー業務に関すること

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－３４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
※火葬許可業務

なし 市庁舎 ①9:00～17:00の1日7時間勤務
②週1日程度　※土日祝日年末年始の中で交代勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－３５ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年4月30日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 市民課

事務職 事－３６ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 市民課

事務職 事－３７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

JR津田沼駅南口連絡所での行政事務
補助全般（窓口・電話対応含む）

なし JR津田沼駅南口連絡所 ①10:00～20:00の範囲で1日4時間勤務
②週4日以内
※第2土曜日、第4日曜日勤務あり
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－３８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
※主にマイナンバー業務に関すること

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－３９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民健康保険に関する行政事務補助全
般
（高額療養費に関すること）

なし 市庁舎 ①9:30～15:30の1日5時間
②月曜から金曜の月15日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－４０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

後期高齢者医療に関する行政事務補助
全般（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①9:00～17:00の範囲で1日7時間
②月曜から金曜の月11日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－４１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民健康保険に関する行政事務補助全
般（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①9:00～17:00の1日7時間
②週5日以内（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－４２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

後期高齢者医療に関する行政事務補助
全般（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:00の範囲で1日7時間
②週5日以内（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－４３ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民健康保険に関する行政事務補助全
般（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分
②週5日以内（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年4月30日（予定）
　 ※ただし、保育所の入所可否により延長の可能性あり。
④有　⑤無

月給 207,355円 ～ 227,130円 国保年金課

事務職 事－４４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－４５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日6時間30分勤務
②週4日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－４６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:00の範囲で1日6時間00分勤務
②週4日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－４７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:00の範囲で1日6時間勤務
②週4日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－４８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日6時間勤務
②週3日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－４９ 102 徴収員 徴収員
国民健康保険料等の徴収業務
（訪問・集金）

なし 市庁舎
（市内宅等訪問）

①8:30～17:15の範囲で1日5時間勤務
②週4日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－５０ 102 徴収員 徴収員
国民健康保険料等の徴収業務
（訪問・集金）

なし 市庁舎
（市内宅等訪問）

①8:30～17:15の範囲で1日5時間30分勤務
②週4日（土日祝日を除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 税制課

事務職 事－５１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民税課

事務職 事－５２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日5.5時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和７年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民税課

事務職 事－５３ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年4月30日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 市民税課

事務職 事－５４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

償却資産台帳整理事務 なし 市庁舎 ①（1）4月から10月まで
　　　　月・火　9:00～16:30の範囲で1日6.5時間勤務
　　　　木　　　 9:00～16:00の範囲で1日6時間勤務
　 （2）11月から3月まで
　　　　9:00～17:00の範囲で1日7時間勤務
②（1）4月から10月まで
　　　　月・火・木の週3日勤務
　 （2）11月から3月まで（12月中旬から1月上旬は勤務なし）
　　　　週5日勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 資産税課

事務職 事－５５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

償却資産台帳整理事務 なし 市庁舎 ①9:00～14:00の範囲で1日4時間00分勤務
②週5日勤務（12月中旬～1月上旬は勤務なし）
③繁忙期（11月～3月）のみ
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 資産税課

事務職 事－５６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

固定資産税賦課関係業務 なし 市庁舎 ①9:00～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週5日勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 資産税課

事務職 事－５７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

固定資産税賦課関係業務 なし 市庁舎 ①9:00～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週5日勤務
③対象職員の休業期間による
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 資産税課

事務職 事－５８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康福祉政策課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－５９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成、データ入力作業が可能
な方

市庁舎及び各ヘルスステー
ション

①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし ふじさきふれあいセンター ①9:00～16:00の範囲で1日3時間勤務
②週3日（土日祝日除く）（シフト制）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
成人高齢者保健業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方、市民対応が
できる人

市内各所 ①9:00～15:00の範囲で5時間勤務　※土、早番あり
②月15日(ただし、土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
成人高齢者保健業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方、市民対応が
できる人

市内各所 ①9:00～15:00の範囲で5時間勤務　※土、早番あり
②月11日(ただし、土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
成人高齢者保健業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方、市民対応が
できる人

市内各所 ①9:00～15:00の範囲で5時間勤務　※土、早番あり
②週4日(ただし、土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

後期高齢者歯科健康診査事務 エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①（1）8：30～17：15の間で7時間　（2）8：30～17：15の間で４時間
（1）、（2）の勤務で所属長が別に定める日に勤務する。
②月3日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和7年5月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

1歳6か月児・3歳児健康診査事務 なし 保健会館 ①12:15～15:15の範囲で1日当たり3時間勤務
②月3～4日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
利用者支援事業母子保健型　台帳管
理、出産・子育て応援事業に関する事
務等

エクセル・ワードでの文書作
成が可能な方

市庁舎 ①9:00～16:30の範囲で6.5時間勤務
②週4日(ただし、土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
出産・子育て応援事業に関する事務等

エクセル・ワードでの文書作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週4日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
母子保健担当

児童指導員任用資格
エクセル・ワードでの文書作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－６９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
母子保健担当

エクセル・ワードでの資料作
成、データ入力作業が可能
な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－７０ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日あたり7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 健康支援課

事務職 事－７１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
救急医療担当

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週3.5日程度（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－７２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
救急医療担当

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週2日程度（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－７３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
救急医療担当

エクセル・ワードでの資料作
成、データ入力作業が可能
な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－７４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 高齢者支援課

事務職 事－７５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で勤務
　パターン1　9:00～15:30　　パターン2　8:30～17:15
②週2日または3日（土日祝日除く）（シフトによる）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 高齢者支援課

事務職 事－７６ 106 社会福祉士 ひきこもり支援コーディネーター（面接相
談、家庭訪問、サポーターの派遣等によ
り、ひきこもり脱却の支援を行う）

社会福祉士 市庁舎 ①9：00～17：00（1日7時間勤務）
②週5日勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤有

時給 1,596円 ～ 1,638円 障がい福祉課

事務職 事－７７ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8：30～17：15（1日7時間45分勤務）
②週5日勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

月給 207,355円 ～ 227,130円 障がい福祉課

事務職 事－７８ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

窓口業務、行政事務全般（入力処理・電
話対応等）

なし 市庁舎 ①8：30～17：15（1日7時間45分勤務）
②週5日勤務
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

月給 207,355円 ～ 227,130円 障がい福祉課

事務職 事－７９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの帳票作
成等が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15までの範囲で1日7時間
②週5日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 生活相談課

事務職 事－８０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
※生活資金貸付事業に伴う返還事務、
および医療券発送・受付事務

エクセル・ワードでの帳票作
成等が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15までの範囲で１日6時間勤務
②週3日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 生活相談課

事務職 事－８１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般
（電話・窓口対応含む）

なし 市庁舎1階 ①8:30～17:15(休憩1時間)の範囲で1日7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 介護保険課

事務職 事－８２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般
（電話・窓口対応含む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎1階 ①10:00～16:30(休憩1時間)で1日5時間30分勤務
②月曜～金曜のうち週4日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 介護保険課

事務職 事－８３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般
（電話・窓口対応含む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15(休憩1時間)の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 介護保険課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－８４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分
②週3日(土日祝日除く)
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 都市政策課

事務職 事－８５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応・イ
ベント業務含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15のうち1日7時間45分（4日間）及び4時間勤務（1日）
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有（イベント業務等）

時給 1,274円 ～ 1,395円 環境政策課

事務職 事－８６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で週35時間以内
②週5日以内
③令和6年4月1日～令和7年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 都市計画課

事務職 事－８７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般
（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日勤務（土日祝日を除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 建築指導課

事務職 事－８８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般(窓口・電話対応含
む)

なし 市庁舎 ①8：30～17：15の範囲で1日７時間勤務
②週5日(土日祝日除く)
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 道路管理課

事務職 事－８９ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務全般（窓口・電話対応含む） なし 市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 住宅課

事務職 事－９０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務全般（窓口・電話対応含む） なし 本庁舎 ①8:30～16:30の1日7時間勤務
②週3日（所属長が別で定める日・土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有（所属長からの指示により、時間外勤務命令があった場合は、時間外手当を
支給する。）
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 公園緑地課

事務職 事－９１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

公園維持管理事業 なし 本庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週3日程度（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有（所属長からの指示により、時間外勤務命令があった場合は、時間外手当を
支給する。）
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 公園緑地課

事務職 事－９２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務全般（窓口・電話対応含む） なし 本庁舎 ①8:30～16:30の1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有（所属長からの指示により、時間外勤務命令があった場合は、時間外手当を
支給する。）
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 公園緑地課

事務職 事－９３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務全般（窓口・電話対応含む） なし 本庁舎 ①8:30～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週2日（所属長が別で定める日・土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 公園緑地課

事務職 事－９４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

ワードエクセルで資料作成
が可能な方

習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
芝園清掃工場

①8：30～17：00の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課

事務職 事－９５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

ワードエクセルで資料作成
が可能な方

習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
芝園清掃工場およびリサイ
クルプラザ

①8：30～17：00の範囲で1日5時間15分勤務
②週4日（土日祝日除く、所属長が別で定める日)
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－９６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

ワードエクセルで資料作成
が可能な方

習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
芝園清掃工場およびリサイ
クルプラザ

①8：30～17：00の範囲で1日5時間勤務
②週3日（土日祝日除く、所属長が別で定める日)
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課

事務職 事－９７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

来場者の誘導案内
手数料徴収事務
クリーンセンター場内整備

無し 習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
計量棟

①8：30～17：00の範囲で1日7時間勤務
②週5日(日祝日除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課

事務職 事－９８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

来場者の誘導案内
手数料徴収事務
クリーンセンター場内整備

無し 習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
計量棟

①8：30～17：00の範囲で1日6時間15分勤務
②週3日(日祝日除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課

事務職 事－９９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

来場者の誘導案内
手数料徴収事務
クリーンセンター場内整備

無し 習志野市芝園３－２－１
習志野市クリーンセンター
計量棟

①8：30～17：00の範囲で1日7時間勤務
②週4日(日祝日除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 クリーン推進課

事務職 事－１００ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし クリーンセンター業務課 ①9:00～16:00の1日6時間勤務
②週2日又は3日勤務（所属長が別で定める日）（土日祝日を除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 業務課

事務職 事－１０１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

クリーンセンター業務課 ①(1)8:30～16:15の1日7時間勤務
   (2)9:15～17:00の1日7時間勤務
　※(1)(2)のいずれかは所属長が別で定める
②週5日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 業務課

事務職 事－１０２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週4日（所属長が別に定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 こども政策課

事務職 事－１０３ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

こども保育課の事務全般（窓口・電話対
応含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 こども保育課

事務職 事－１０４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②月11日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 子育て支援課

事務職 事－１０５ 103 ファミリーサポートアド
バイザー

・ファミリー・サポート・センターにおける
子どもの一時的な預かりなどの育児支
援、家事支援等の援助を受けたい人
（利用会員）と援助のできる人（提供会
員）のコーディネート業務。
・会員の研修及び、会員間の交流に関
する企画運営。
・センターの広報に関する業務。

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②月18日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 子育て支援課

事務職 事－１０６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務（昼休み1時間）
②週5日勤務（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 児童育成課

事務職 事－１０７ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし ひまわり発達相談センター ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和７年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 ひまわり発達相談セン
ター



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１０８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

あじさい療育支援センターの事務全般
（電話対応含む）

なし あじさい療育支援センター ①8:30～17:15の範囲で1日実働7時間
②週5日以内
③令和6年4月1日～令和7年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 あじさい療育支援セン
ター

事務職 事－１０９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①（１）8:30～12:00の範囲で1日3.時間30分又は（２）8:30～15:30の範囲で1日5時
間30分の勤務で所属長が別に定める日に勤務する。
②週4日以内（所属長が別に定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 会計課

事務職 事－１１０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 会計課

事務職 事－１１１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年6月30日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 会計課

事務職 事－１１２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和8年2月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 会計課

事務職 事－１１４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8：30～17：15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 学務課

事務職 事－１１５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8：30～17：15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 保健体育安全課

事務職 事－１１６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
学校給食（学校給食費）に関する事務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8：30～17：15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 保健体育安全課

事務職 事－１１７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
学校給食（学校給食費）に関する事務

・エクセル・ワードでの資料
作成が可能な方
・栄養士免許

市庁舎 ①8：30～17：15の範囲で1日6時間勤務
②週4日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 保健体育安全課

事務職 事－１１８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 青少年センター

事務職 事－１１９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

学校給食センター ①8:00～16:30（給食実施日）のうち7時間
　　8:30～17:00（給食未実施日）のうち7時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 給食センター

事務職 事－１２０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間00分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 指導課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１２１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で1日6時間勤務
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年9月30日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で1日6時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

習志野高等学校 ①8:15～12:15の範囲で1日4時間勤務
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①10:15～16:00の範囲で1日5時間勤務
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週3時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（夏休み・冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週4時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（夏休み・冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週4時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（夏休み・冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１２９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週4時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（夏休み・冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１３０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

習志野市立鹿野山少年自然の家に係る
行政事務全般(窓口・電話対応含む)

エクセル・ワード・パワーポ
イントでの資料作成が可能
な方

鹿野山少年自然の家 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月32日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 鹿野山少年自然の家

事務職 事－１３１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般(窓口・電話対応含
む)

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

総合教育センター ①8:30～16:30の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日を除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 総合教育センター

事務職 事－１３２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 社会教育課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１３３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

市民カレッジの補助業務 なし 市庁舎及び市民カレッジ講
義会場

①パターン１　9時～17時の範囲で3時間
　　パターン２　9時～17時の範囲で4時間30分
　　パターン３　9時～17時の範囲で1時間
②年間44日以内
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 社会教育課

事務職 事－１３４ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

月給 207,355円 ～ 227,130円 社会教育課

事務職 事－１３５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 生涯スポーツ課

事務職 事－１３６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 中央公民館 ①8:30～16:30の1日7時間勤務（昼休み1時間）
②週5日（日月祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 中央公民館

事務職 事－１３７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 中央公民館 ①8:30～16:30の1日7時間勤務（昼休み1時間）
②週4日（所属長が別で定める日。日月祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 中央公民館

事務職 事－１３８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 中央公民館 ①8:30～15:30の1日6時間勤務（昼休み1時間）
②週4日（所属長が別で定める日。日月祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 中央公民館

事務職 事－１３９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 中央公民館 ①8:30～16:30の1日7時間勤務（昼休み1時間）
②週2日（所属長が別で定める日。日月祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 中央公民館

事務職 事－１４１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
※週休日の勤務

なし 菊田公民館 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②月3日以内（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 菊田公民館

事務職 事－１４２ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 菊田公民館 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分勤務
②週5日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 菊田公民館

事務職 事－１４３ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）及び各種研修対応業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方
登山等の引率業務ができる
方（教員免許又は社会教育
主事保持者優先）

山梨県富士吉田市 ①8:30～17:15まで1日7時間45分勤務、週38時間45分
※土日祝日勤務、早番（日直）あり
②週5日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有 ⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 習志野市立
富士吉田青年の家

事務職 事－１４４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応及
び議員対応含む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日以内
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 庶務課

事務職 事－１４５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間
②週5日
③令和7年5月1日～令和7年7月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 選挙管理委員会事務局



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１４６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（電話対応含む） なし 市庁舎 ①午前8時30分～午後5時00分の範囲で1日7時間勤務(昼休み1時間)
②週3日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 監査事務局

事務職 事－１４７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応及
び農業委員対応含む）

普通自動車運転免許
エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方。

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和7年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 農業委員会事務局

事務職 事－１４８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応及
び農業委員対応含む）

普通自動車運転免許
エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方。

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週3日（所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和7年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 農業委員会事務局

事務職 事－１５０ 104 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務）

保育所・こども園の事務全般（窓口・電
話対応含む）、環境整備

なし 市立保育所・こども園 ①8:30～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週5日
※所属長との面談で１日の勤務時間帯と労働時間・週勤務日数等の詳細を確定
する
※祝日・研修等の場合は上記の限りではない
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,305円 ～ 1,440円 こども保育課

事務職 事－１５１ 104 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務）

保育所・こども園の事務全般及び一時
保育事務全般（窓口・電話対応含む）、
環境整備

なし 市立保育所・こども園 ①8:30～17:00の範囲で1日7時間勤務
②週5日
※所属長との面談で１日の勤務時間帯と労働時間・週勤務日数等の詳細を確定
する
※祝日・研修等の場合は上記の限りではない
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,305円 ～ 1,440円 こども保育課

事務職 事－１５２ 104 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務）

幼稚園の事務補助全般（窓口・電話対
応含む）、給食の配膳及び下膳、環境整
備

なし 市立幼稚園 ①8:30～14:00の範囲で1日5時間勤務
②週5日
※所属長との面談で１日の勤務時間帯と労働時間・週勤務日数等の詳細を確定
する
※閉庁日の場合は上記の限りではない
※祝日・研修等の場合は上記の限りではない
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,305円 ～ 1,440円 こども保育課

事務職 事－１５３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 住宅課

事務職 事－１５４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）　※主に国勢調査事務補助

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日を除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 総務課

事務職 事－１５５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）　※主に国勢調査事務補助

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日を除く）
③令和7年8月1日～令和8年1月16日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 総務課

事務職 事－１５６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の間で、1日7時間または4時間勤務
②週2～3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 情報政策課

事務職 事－１５７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の間で、1日4時間～5時間勤務
②週3～5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 情報政策課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１５８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－１５９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口、電話対応含
む）
※主に戸籍入力業務に関すること

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年6月15日～令和8年1月14日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－１６０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口、電話対応含
む）
※主に戸籍入力業務に関すること

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－１６１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①9:00～16:00の範囲で週27.5時間以内
②月14日以内（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年6月30日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民税課

事務職 事－１６２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①9:00～16:00の範囲で週27.5時間以内
②月14日以内（土日祝日除く）
③令和8年1月14日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民税課

事務職 事－１６３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成、データ入力作業が可能
な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－１６４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）
成人高齢者保健業務

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方、市民対応が
できる人

市内各所 ①8:30～17:15の範囲で7時間勤務　※土、早番あり
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 健康支援課

事務職 事－１６５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 子育て支援課

事務職 事－１６６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間勤務
②週5日（土日祝除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 教育総務課

事務職 事－１６８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民健康保険に関する行政事務補助全
般
（過誤に関すること）

なし 市庁舎 ①9:30～15:30の1日5時間
②月曜から金曜の月14日
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－１６９ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民年金に関する行政事務補助全般
（電話対応含む）

なし 市庁舎 ①9：00～17:00の範囲で1日5時間
②週3日（土日祝除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④無　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－１７０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民年金に関する行政事務補助全般
（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①9:00～17:00のうち1日7時間
②週3日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１７１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民年金に関する行政事務補助全般
（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①9:00～17:00のうち1日7時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－１７２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

窓口業務、行政事務全般（入力処理・電
話対応等）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日6時間勤務
②週4日勤務
③令7年4月1日～令和8年3月31日
④有
⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 障がい福祉課

事務職 事－１７３ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応・イ
ベント業務含む）

なし 市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間45分勤務
②週5日
③令和7年4月1日～令和7年9月30日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 環境政策課

事務職 事－１７４ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

国民健康保険に関する行政事務補助全
般（窓口・電話対応含む）

なし 市庁舎 ①8：30～17:00のうち1日5時間以内
②週4日　4時間45分勤務（土日祝除く）
③令和7年4月1日～令和7年9月30日
④有　⑤無

時給 1,274円 ～ 1,395円 国保年金課

事務職 事－１７５ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市内小中学校 ①（1）9：00～12：30の1日3時間30分勤務
　 （2）9：00～14：15の1日4時間30分勤務
②週4日（土日祝日除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（学校の長期休業期間は除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 学務課

事務職 事－１７６ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市内小中学校 ①9：30～15：00の1日4時間45分勤務
②週4日（土日祝日除く、所属長が別で定める日）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（学校の長期休業期間は除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 学務課

事務職 事－１７７ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週4時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日（冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１７８ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

教員事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

無し 習志野高等学校 ①8:30～17:00の範囲で週4時間
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和7年3月31日（冬休み・春休み期間除く）
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 習志野高等学校

事務職 事－１７９ 1001 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日あたり7時間45分勤務
②週5日（土日祝日除く）
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

月給 207,355円 ～ 227,130円 健康福祉政策課

事務職 事－１８０ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

行政事務補助全般（窓口・電話対応含
む）

エクセル・ワードでの資料作
成が可能な方

市庁舎 ①8:30～17:15の範囲で1日7時間
②週4日以内
③令和7年4月1日から令和8年3月31日まで
④所定時間外労働：有
⑤休日労働：有

時給 1,274円 ～ 1,395円 防犯安全課

事務職 事－１８１ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

連絡所での行政事務補助全般（窓口・
電話対応含む）

なし ＪＲ津田沼駅南口連絡所 ①9:30～20:15の範囲で1日7時間勤務
②週3日以内
※第2土曜日、第4日曜日勤務あり
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課

事務職 事－１８２ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

連絡所での行政事務補助全般（窓口・
電話対応含む）

なし 東部連絡所 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週3日以内
※第2土曜日、第4日曜日勤務あり
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課



職種 整理番号 職種番号 職種名 業務内容 必要資格等 主な勤務地 主な勤務条件
①主な勤務時間
②勤務日数
③任用期間：代替職員の任用期間は元職員の休業期間により長短変動します。
④時間外労働の可能性
⑤休日労働の可能性

時給／
月給

担当課時給又は月給単価
※地域手当含む
※賃金は令和7年1月6日時点
の金額を表示（変更の可能性あ
り）

事務職 事－１８３ 101 事務員（保育所、こども
園又は幼稚園勤務を除
く。）

連絡所での行政事務補助全般（窓口・
電話対応含む）

なし 西部連絡所 ①8:30～17:15の1日7時間45分勤務
②週3日以内
※第2土曜日、第4日曜日勤務あり
③令和7年4月1日～令和8年3月31日
④有　⑤有

時給 1,274円 ～ 1,395円 市民課


