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 習志野市生涯学習複合施設予約システムでは、利用者登録を行う
ことにより、自宅のパソコンやスマートフォンなどから、インター
ネットを通じて施設の空き照会、予約を行うことができます。 
 基本的には毎日・２４時間利用できます。（保守日を除く） 
 
 ※施設には予約用パソコンをご用意しております。 

〇システムを利用する上での注意事項 
 

・本システムを快適にご利用いただくため、 
Microsoft InternetExplorer11以上のブラウザを推奨しています。 
 

・本システムご利用の際、画面を長時間放置しますとエラーとなる
場合があります。その際は、お手数ですが最初からやり直してくだ
さい。  

〇予約システムについて 
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〇施設利用の流れ 

団体登録 
システムを利用するためには、 
あらかじめ、団体ごとに窓口で利用者登録を行います。 
登録者には、ログインＩＤを発行いたします。 

操作には、 
ログインＩＤおよびパスワードを使用します。 
予約の申し込みや、空き状況の確認が行えます。 

料金の支払 

施設の利用 

利用日当日に、窓口前に設置されている 
券売機にて利用料金をお支払いください。 

予約した時間の開始時間に、 
鍵や備品を窓口にてお渡しいたします。 

施設の予約 

予約の確認・取消 

予約システム 

キャンセル料は発生しませんが、直前や無断でのキャンセルが重なった場合は、 
システムの利用を停止する場合があります。 3 



〇団体登録について① 

〇団体登録は無料です。団体活動届出によって行っていただきます。 
 

〇登録は１団体につき、１登録です。 
 団体内でアカウントを共有してください。 
 

〇登録完了時に団体登録書を発行いたします。 
 パスワードの初期設定は『ログインＩＤ』と同一になります。 
 初めてご利用の際は、まずパスワードの変更をお願いいたします。  
 パスワードは、いつでもご自身で変更可能です。 
（操作説明⇒Ｐ２５） 
 

〇パスワードはご自身で忘れないように保存してください。 
 

〇本予約システムには、個人情報は登録されておりません。 
（システムに登録されている情報は、 
 団体名とログインＩＤのみになります） 
 
⇒団体活動届出については利用説明会資料、Ｐ２２を参照してください。 
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〇団体登録について② 

〇登録時に団体登録書の発行をいたします。 
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初期設定は 
ログインＩＤとパスワードは同一です。 



〇予約のルール 

〇予約システムのご利用には事前の登録が必要です。 
 

〇利用できるのは、半数以上が市内在住・在学・在勤で構成されて  
 いる３人以上の団体です。 
 

〇利用日が属する月の３月前、初日午前９時から予約が可能です。 

一般団体 
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〇利用施設別予約システムのルール① 

〇１回の予約で連続した２枠までの予約が可能です。 
 

〇月に３回 合計１２時間までの予約が限度です。 
 

〇利用日１週間以内は、空きがあれば制限なくご利用頂けます。 
 部屋の追加も可能です。 
 

〇当日の予約は窓口にお問合せください。 

〇３か月先までの予約状況のみ確認頂けます。 
 なお、３月以降の予約状況については、施設のホームページに記載  
 予定です。 
 

〇予約は直接窓口までお越しください。 
 利用日が属する月の６月前、初日午前９時から窓口にて 
 予約を承ります。 
 

公民館諸室 

ホール・ホワイエ （予約システムで予約は出来ません） 
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〇利用施設別予約システムのルール② 

〇１回の予約で２時間までの予約が可能です。 
 

〇月に３回までの予約が限度です。 
 

〇利用日１週間以内は、空きがあれば制限なくご利用頂けます。 
 

〇当日の予約は窓口にお問合せください。 

〇１回の予約で３時間までの予約が可能です。 
 

〇野球場の予約時間は６時～１８時、多目的広場は９時～１８時です。 
 

〇空きがあれば制限なくご利用頂けます。 
 

〇当日の予約は窓口にお問合せください。 

スポーツ施設（体育館、テニスコート） 

公園施設（野球場、多目的広場） 
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予約システムの操作方法 

施設の予約方法を紹介します。 

クリック 入力 
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「予約する」を選択 

①予約システムトップ画面 
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「新しく予約をする」を選択 

②予約受付画面 
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③施設選択画面 

予約したい施設を選択 

① 

② 
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④日程選択画面 

予約したい日程を選択 
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⑤利用時間選択画面 

利用したい時間を選択し、「時間を登録」を選択 

1回の予約で2枠まで連
続した時間枠の予約が

可能です。 

① 

② 

① 
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⑥予約詳細入力画面 

活動目的をプルダウンから選択 

備考がない場合は選択 
② 

③ 

① 
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⑥予約詳細入力画面 

備考がある場合は入力し、「予約する」を選択 

① 

③ 

② 
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⑥予約完了画面 

予約完了・内容確認 

終了する場合は選択 

続けて予約する
場合は選択 
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① 

② 



⑦予約予定の確認 

「予約する」を選択 

18 



⑧予約予定の確認画面 

予約予定の確認・変更・キャンセル 

予約日の7日前以前は 
予約の変更・キャン
セルができます。 

予約日の6日前以降は 
予約の変更・キャンセル 

はできません。 

予約を変更したい 
場合は選択 
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マイページの操作方法 

マイページの操作方法を紹介します。 
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クリック 入力 



「マイページ」を選択 

予約システムトップ画面 
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団体情報の確認・変更 

マイページ 

団体情報を変更 
したい場合は選択 
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新しいパスワードを入力し、「登録」を選択 

パスワード変更画面 

① 

② 

③ 
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確認の為、 
もう一度入力 

変更したい 
パスワードを入力 



予約の詳細確認 

マイページ 

予約の詳細確認 
または変更をしたい 

場合は選択 
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予約の詳細確認・変更 

マイページ 

予約を変更したい場合は選択 
（予約日の６日前以降は予約
の変更・キャンセルができな
いため非表示になります。） 
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〇 習志野市の利用等、優先的な予約がすでに入っている為、 

  枠が埋まっている場合があります。 

〇予約システムの利用開始日 

 

〇 令和元年８月１日（木）午前９時から利用開始します。 

以降、３か月前の初日の午前９時から１か月分の予約が
可能です。 

例：１２月分の予約は９月１日午前９時から予約が可能。 

 

26 



https://www.narashinoyoyaku.jp/ 

〇予約システムへのアクセス方法 

 

①施設のホームページよりアクセス 

 次ページより手順を記載しております。 

 

②ＵＲＬを直接入力 

 

 

③ＱＲコードよりアクセス 

  

27 

https://www.narashinoyoyaku.jp/


〇アクセス方法（ホームページよりアクセス） 

『習志野市生涯学習複合施設』と検索（Google,Yahoo推奨） 
 ドコモやauの検索サイトからは検索されない場合が 
 あります。 
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〇アクセス方法（ホームページよりアクセス） 
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習志野市 生涯学習複合施設 



〇アクセス方法（ホームページよりアクセス） 
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下にスクロール 
予約フォームについて 
詳細はこちらをクリック 
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〇アクセス方法（ホームページよりアクセス） 

https://www.narashinoyoyaku.jp/ 

https://www.narashinoyoyaku.jp/

